
 
मामाा गाउँपालिका राजपत्र 

खण्डः१    संख्ाः२    लमत ः२०७४/०४/१३ 

भागः२ 

गाउँ कार्यपालिका (कार्य नजाािव )ीवर्ााजिन , 

२०७४ 
 

प्रस् ावनाः 
नेपािको सवंवधानको धारा २१८ िे दिएको अधधकार प्र्ोग गरी 
मामाा गाउँपालिकाको गाउँका्ापालिकािे आफ्नो का्ा ववभाजनका 
िाधग लमत   ....................को तनर्ा् अनससार 

िेया्का तन्मयन ोनाएको छ ।  
१  .संिक्षं  नाम र प्राररभः (१ )्य तन्मयनको नाम “गाउँ 
का्ापालिका (का्ा ववभाजन )तन्माविी , २०७४” रयेको छ । 

(२ )्ो तन्माविी  सनत  प्राररभ यसनेछ ।  
२  .प रभािाः बोि् वा प्रसङ्गिे अको अर्ा निागेमा ्स 
तन्माविीमाः- 

(क ) “अध््क्ष” भतनािे गाउँ का्ापालिकाको अध््क्ष 
सरझनसपछा । 

(ख ) “उपाध््क्ष” भतनािे गाउँ का्ापालिकाको उपाध््क्ष 
सरझनसपछा । 



(ग ) “का्ापालिका” भतनािे मामाा गाउँ का्ापालिका 
सरझनसपछा । 

(घ ) “का्ाकारी अधधकृ ” भतनािे गाउँपालिकाको 
का्ाकारी अधधकृ  सरझनसपछा । 

(ङ ) “गाउँपालिका” भतनािे मामाा गाउँपालिका सरझनस 
पछा । 

(च ) “बोि्ग  शाखा” भतनािे मामाा गाउँ का्ापालिका 
अत रग को बोि्ग  शाखा, उपशाखा, का्ााि् वा 
इकाईिाई सरझनसपछा । ्स शब्ििे सवंवधान ोमोजजम 
गाउँपालिकािाई  ोककएको का्ासरपािन गनाका िाधग गाउँ 
का्ापालिका अत गा  रयने लशक्षा, स्वास्््, कृवि, वन, 
पशस ववकासजस् ा बोि्क्षेत्रग  का्ााि् वा इकाईिाई 
समे  सरझनस पछा । 

(छ ) “वडा सधचव” भतनािे गाउँपालिकाको वडा 
का्ााि्को प्रशासकी् प्रमसखको नपमा कामकाज गना 
 ोककएको वडासधचव सरझनसपछा । 

(ज ) “वडा सलमत ” भतनािे मामाा गाउँपालिकाको वडा 
सलमत  सरझनस पछा । 

(झ ) “सिस््” भतनािे गाउँ का्ापालिकाको सिस्् 
सरझनस पछा ।सो शब्ििे गाउँ का्ापालिकाको अध््क्ष, 
उपाध््क्ष र वडा अध््क्ष समे िाई जनाउनेछ । 

(ञ ) “सभा” भतनािे मामाा गाउँपालिकाको गाउँसभािाई 
सरझनसपछा । 

३  .का्ा सरपािनः (१ )गाउँ का्ापालिकाको का्ा सरपािन 

गाउँका्ापालिकाको का्ााि् , वडा का्ााि् एवं बोि्ग  
शाखाोाट यसनेछ । 

(२ )गाउँ का्ापालिका अत गा  रयने ववि्ग  शाखा वा 

का्ााि् वा उपशाखा वा  इकाई वा केतरयनको वववरर् 
अनससूचय— १ मा उल्िेख भए ोमोजजम यसनेछ । 

(३ )उपतन्म (२ )ोमोजजमका बोि्ग  शाखायन र 
त नययनको का्ा वववरर् गाउँ का्ापालिकािे स्वयकृ  गरे 

ोमोजजम यसनेछ । 



४  .का्ा ववभाजनः (१ )गाउँ का्ापालिकाको का्ााि् र 

बोि्ग  शाखाोाट सरपािन यसने का्ा अनससूचय –२ ोमोजजम 
यसनेछ । 

(२ )गाउँ का्ापालिकािे उपतन्म (१ )ोमोजजमको 

ववि्ग  शाखाको काममा आवक्क ा अनससार येररेर वा 

र्पघट गना सेनेछ ।  
(३ )वडा सलमत ोाट स रपािन यसने का्ा अनससूचय– ३ 

ोमोजजम यसनेछ । 
(४ )अध््क्ष , उपाध््क्ष, वडा अध््क्ष र सिस््को काम, 

क ाव्् र अधधकार अनससूचय– ४ ोमोजजम यसनेछ । 
(५ )अध््क्षिे बोि्ग  क्षेत्रको का्ाको िाधग 

का्ापालिकाको कस नक सिस््िाई तनजिे गनग का्ाको 

क्षेत्राधधकार समे   ोकी जज रमेवारी दिन सेनेछ ।  
(६ )का्ापालिकािे आफ्नो क ाा्ासरपािनका िाधग 

अनससूचय—५ ोमोजजमको बोि्ग  सलमत  गठन गरी कस नक 
सिस््को सं्ोजकत्वमा त््स् ो सलमत को का्ाक्षेत्र  ोकी 
जजरमेवारी दिन सेनेछ । 

५  .जजरमेवारी  र्ा उवरिात्त्वः (१ )गाउँ का्ापालिकाोाट 

सरपािन भए का कामका िाधग अध््क्ष  र्ा सिस््यन सामसदयक 
नपमा गाउँसभाप्रत  उवरिा्य यसनेछन ्। 

(२ )गाउँ का्ापालिकाका सिस््यन आरूिाई  ोककएको 

का्ाका िाधग व््जे ग  नपमा का्ापालिका  र्ा 
अध््क्षप्रत  उवरिा्य यसनेछन । 

(३ )बोि्ग  सलमत ोाट सरपािन यसने कामका िाधग 

सलमत का सं्ोजक  र्ा सिस््यन सामसदयक नपमा 
का्ापालिकाप्रत  उवरिा्य यसनेछन । 

(४ )वडा अध््क्ष आरूिे गनग कामका िाधग का्ापालिका , 
अध््क्ष  र्ा वडा सलमत प्रत  र वडा सलमत ोाट ग रने 
कामका िाधग सामसदयक नपमा का्ापालिका र सभाप्रत  
उवरिा्य यसनेछ । 

६ . अधधकार प्रत््ा्ोजनः (१ )गाउँ का्ापालिकािे आरस िाई 

प्रां  अधधकारमध््े केयी अधधकार अध््क्ष , उपाध््क्ष, वडाअध््क्ष, 
सिस््  र्ा मा य का सलमत , उपसलमत  वा का्ाकारी 
अधधकृ िाई प्रत््ा्ोजन गना सेनेछ । 



(२ )अध््क्षिे आर ाूिाई प्रां  अधधकारमध््े केयी 
अधधकार कस नक सिस्् वा का्ाकारी अधधकृ िाई 
प्रत््ा्ोजन गना सेनेछ । 

(३ )वडा सलमत  वा वडा अध््क्षिे आर ाूिाई प्रां  
अधधकारमध््े केयी अधधकार वडा सलमत का कस नक सिस्् 
वा वडा सधचविाई प्रत््ा्ोजन गना सेनेछ। 

७ . र्पघट, येररेर वा संशोधनः (१ )का्ापालिकािे ्स 

तन्माविीिाई आवक्क ा अनससार र् पघट वा येररेर वा 
संशोधन गना सेनेछ । 

(२ )का्ापालिकािे उपतन्म (१ )ोमोजजम अनससूचयमा 

र्पघट वा येररेर वा संशोधन गरेको ववि्को सूचना 

सवासाधारर्को जानकारीको िाधग प्रकाशन गनसा पनगछ ।  
८ . ोाधा अड्काउ रस काऊः ्ो तन्म का्ाातव्नको सरोतधमा 
कस नक ोाधा अड्काउ परेमा ्स तन्माविीको भावनाको प्रत कूि 
नयसने गरी का्ापालिकािे त््स् ो ोाधा अड्काउ रस काउन आवक्क 
व््वस्र्ा गना सेनेछ । 
९ . ्सक ोमोजजम भए गरेको मातननेः ्ो तन्माविी स्वयकृ  
यसनसपूवा गाउँ का्ापालिकाोाट सरपािन भएका का्ायन ्सक 
तन्माविी अनसनप भए गरेको मातननेछ । 
  



 
अनससूचय – १ 

(तन्म ३ को उपतन्म (२ )संग सरोजतध )  
गाउँका्ापालिकामा रयने ववि्ग  शाखा शाखा(, का्ााि्, 

उपशाखा, इकाईवववरर् को ) 

(गाउँ कार्यपालिकाकक ोनवक ोािश्जकक ाामा , 

खर्यकक ोजश्र्कमा, सेजा उपिब्ध गोाउव ु पवे 
िवसंख्र्ा मथा नजकासका ाुख्र् ाुख्र् 
प्राथलाकमा अवरुुप संगठव मथा व्र्जस्थापव 
साेाणका ोधाोाा बिषर्गम शाखा 
मथाकार्ायिर्, उपशाखा जा इकाई ीवधायोण गवय 
सक्वेछव । िवशक्क्मकक उपिब्धमा मथा 
प्रशासीवक खर्यिाई ध्र्ाव दिई एउटा बिषर्गम 
शाखा अन्मगयमकक कुव ै कार्ायिर्, उपशाखा जा 
इकाईिे लाल्िक अन्र् बिषर्ाेत्रकक कार्यसाेम 
सम्पािव गवय सक्वेछ ।) 

१ .सााान्र् प्रशासव शाखा 
(क )स्र्ानय् सेवा  र्ा जनशजे  ववकास उपशाखा  

(ख )सावाजतनक खरीि  र्ा सरपवव व््वस्र्ापन उपशाखा  
(ग )स्र्ानय्  य , प्रिेश र संघसँगको सरवतध र समतव्  र्ा 

वडासँगको समतव् उपशाखा 
(घ )नगर प्रयरी व््वस्र्ापन उपशाखा  

(ङ) त्ा्, कानून  र्ा मानव अधधकार प्रवर्दाधन उपशाखा 
(च )सूचना  र्ा साचार प्रववधध ववकास  र्ा ववस् ार र 

एर.एम .साचािनउपशाखा  
(छ )ोजार अनसगमन , गसर्स् र, नाप ौि, खार्द् ससरक्षा र 

उपभोे ा दय  संरक्षर्उपशाखा 
(ज )ोकठक  र्ा ववधा्न उपशाखा  
(झ )आत  रक िेखापरीक्षर् उपशाखा  

(ञ ) वविा, उत्सव, उिी, जात्रा, पवा, उपाधध  र्ा ववभूिर् इकाई 



 
२  .ोािश्ज मथा ोिथयक प्रशासव शाखा 

(क )राजकव नयत   र्ा प्रशासन उपशाखा 
(ख )आधर्ाक प्रशासन उपशाखा 

 
३  .पूवााधार ववकास  र्ा भवन तन्मन शाखा  

(क )सडक  र्ा ्ा ा्ा  व््वस्र्ा उपशाखा 
(ख )भवन  र्ा भवन संदय ा एवं तनमाार् इजाज  (नडजाइन 

समे ) उपशाखा 
(ग )जगगा नापय  र्ा नेसा ,  घरजगगा धनय पसजाा, भ—ूउप्ोग 

 र्ा वस् य ववकास उपशाखा 
 जगगा नापय  र्ा नेसा, घरजगगा धनय पसजाा इकाई 

 ोस् य ववकास इकाई 

(घ )जिववर्द्स , उजाा, सडक ववय  र्ा लसचंाई उपशाखा 
 जिववर्द्स , उजाा र सडक ववय इकाई 

 लसचंाई  र्ा जिउत्पतन प्रकोप तन्तत्रर् इकाई 

(ङ )वा ावरर्, प्ाावरर् एवं जिाधारक्षेत्र संरक्षर्  र्ा 
रोयरमकिा व््वस्र्ापन उपशाखा 

(च )ववपर्द व््वस्र्ापन (ोानर््तत्र , एरवसिेतस  र्ा ्तत्र 
उपकरर् प रचािन समे  )उपशाखा  

(छ )सावाजतनक तनजय साझेिारी इकाई  
 
४  .ोिथयक नजकास शाखा 

(क )कृवि , पशसपतछी  र्ा सयकारी का्ााि् 
(ख )वन  र्ा भू —संरक्षर् का्ााि् 

(ग )उर्द्ोग  र्ा उर्द्मलशि ा ववकास उपशाखा  
(घ )रोजगार प्रवर्दाधन  र्ा ग रोय त्ूनयकरर् उपशाखा 

 
५ .साााक्िक नजकास शाखा  

(क )आधारभू   र्ा माध््लमक लशक्षा का्ााि्  
(ख )खेिकस ि  र्ा अत  रे  कि्ाकिाप इकाई 

(ग )आधारभू  स्वास्््  र्ा सरसराई का्ााि्  
(घ )खानेपानय ब््वस्र्ापनका्ााि्  

(ङ)  िैंधगक समान ा  र्ा सामाजजक ससरक्षा उपशाखा 



 िैंधगक समान ा इकाई 

 वािवालिका, ककशोर ककशोरी  र्ा ्सवा इकाई 

 अपांग ा भएका व््जे   र्ा जेष्ठ नाग रक इकाई 

(च )गकरसरकारी संस्र्ा प रचािन, समतव्  र्ा तन्मन इकाई 
(छ )सामाजजक ससरक्षा का्ािम  र्ा व््जे ग  घटना ि ाा 

इकाई 
(ज )संस्कृत , सरपिा, िलि किा  र्ा प्ाटन प्रवर्दाधन इकाई 

 
६  .र्किवा , अवुगाव मथा मथ्र्ाङ्क शाखा 

(क )्ोजना , का्ा् ोजना  जसामा  र्ा उपभोे ा सलमत  
प रचािन इकाई 

(ख )अनसगमन   र्ा मूल््ांकन इकाई 
(ग )  ््ाङ्क व््वस्र्ापन इकाई 

 
  



अनससूचय – २ 
(तन्म ४ को उपतन्म (१ )संग सरोजतध )  

 
बिषर्गम शाखाकक कार्य नजाािन 

१  .सााान्र् प्रशासव शाखा  
(क )स्र्ानय् सेवा  र्ा जनशजे  ववकास  

 स्र्ानय् सेवाको व््वस्र्ापन सरोतधय नयत , मापिण्ड, सेवा 
श ा, ्ोजना, का्ाातव्न र तन्मन 

 संववधानको धारा ३०२ ोमोजजम समा्ोजन भई आउने 
कमाचारीको व््वस्र्ापन 

 स्र्ानय् सेवाको व््वस्र्ापन सरोतधय अत् का्ा 
 गाउँपालिकाको संगठन ववकास, सङ्गठन संरचना  र्ा िरोतिी 

तनधाारर्, जनशजे  व््वस्र्ापन र ववृव ववकास, 

 स्र्ानय् सेवाको व््वस्र्ापनमा सूचना  र्ा साचार प्रववधधको 
उप्ोग, प्रवर्दाधन र तन्मन 

 मानव संसाधन ववकासका िाधग अल्पकािीन  र्ा िीघाकािीन 
्ोजना  जसामा  

 गाउँपालिकामा सावाजतनक वविा, उत्सव, जात्रा, उिी आदिको 
व््वस्र्ापन 

 स्र्ानय् शाजत  सलमत  सरोतधय का्ायन । 

(ख )सावाजतनक खरीि  र्ा सरपव जा व््वस्र्ापन 
 गाउँपालिकाको िाधग सावाजतनक खरीि  र्ा अत् 

ोतिोोस् यका सामान सरोतधय ववि् 

 गाउँपालिकालभत्रको सावाजतनक  र्ा सरकारी सरपवव, 

सामसिात्क सरपवव, भवन, सडक, पसि, व््वसा्, पूोााधार, 

उर्द्ोग, खानय  र्ा खतनज, वनको वववरर् सदय को 
अर्द्ावधधक अलभिेख  

 गाउँपालिकाको स्वालमत्वमा रयेको सरपववको अर्द्ावधधक 
अलभिेख गाउँपालिकाजस्र्  सरकारी सरपववको एकीकृ  
वववरर् । 

(ग )स्र्ानय्  य , प्रिेश र संघसँगको सरवतध र समतव्  र्ा 
वडासँगको समतव्  
 संघ  र्ा प्रिेश  यमा संववधान  र्ा कानून ोमोजजमको 

सयभाधग ा  र्ा प्रत तनधधत्व 



  जजल्िा समतव् सलमत सँगको समतव्  

 वडा  यसँगको सरपका  र समतव्  

 पत्राचार, सभा, समारोय, लशष्टाचार 

(घ )नगर प्रयरी व््वस्र्ापन  
 संघय्  र्ा प्रिेश कानूनको अधधनमा रयी नगर प्रयरीको 

साचािन  र्ा व््वस्र्ापन नयत , कानून, मापिण्ड, का्ाातव्न 
र तन्मन,  

 नगर प्रयरीमारा   िेया्का का्ा सरपािन गनग, 
o नयत , कानून, मापिण्ड, तनर्ा् यन का्ाातव्नमा 

सय्ोग, 

o सरपववको संरक्षर्, 

o गाउँपालिकामा यसने सभा समारोय, पररपरा  र्ा जात्रा 
चाडपवाको व््वस्र्ापनमा सय्ोग,  

o स्र्ानय् ोजार  र्ा पाकका ङ्ग स्र्िको व््वस्र्ापनमा 
सय्ोग, 

o नगर प्रयरी सरोतधय का्ापालिकािे  ोके ोमोजजमका 
नयत , ्ोजना, का्ािम का्ाातव्न,   

o गाउँ ोस् य सरसराई सरोतधय मापिण्डको 
का्ाातव्न र कसूर उपर छानववन र अनससतधान, 

o स्र्ानय् त्ात्क सलमत िे गरेका आिेश, रक सिा 
का्ाातव्नमा सय्ोग, 

o का्ााि् प रसर, सरपिा, सावाजतनक, ऐिानय, पत ा 
जगगा, सावाजतनक भवन  र्ा भौत क पूवााधारको 
संरक्षर् र ससरक्षा, 

o ववपर्द व््वस्र्ापनमा सय्ोग, 

o अपराध रोकर्ाम  र्ा अनससतधानमा सय्ोग, 

o रूटपार् व््वस्र्ापन 

o तनमाार् तन्मन 

o गसर्स् र तन्तत्रर् 

 नगर प्रयरी सरोतधय अत् का्ा । 

(ङ)  त्ात्क सलमत को सधचवाि्, त्ा्, कानून, मानव 
अधधकार प्रवर्दाधन  र्ा मेिलमिाप र मध््स्र् ा, तनर्ा्   र्ा 
रक सिा का्ाातव्न 
 त्ात्क सलमत को सधचवाि् सरवतधय का्ा 



 त्ा्  र्ा कानूनय राज््को प रपािना 
 मानव अधधकारको संरक्षर्  र्ा प्रवर्दाधन 

 व््जे  र समसिा्ोयच मेिलमिाप र मध््स्र् ाको 
व््वस्र्ापन 

 त्ात्क तनर्ा्   र्ा रक सिा का्ाातव्न 

(च )सूचना  र्ा साचार प्रववधध ववकास  र्ा ववस् ार र 
एर.एम .साचािन  

 आफ्नो क्षेत्रलभत्र इतटरनेट सेवा , टेलिसेतटर, केोसि  र्ा 
 ारववयीन टेलिलभजन प्रसारर्को अनसमत , नवयकरर् र तन्मन 

 एक स् वाटसरमको एर. एम. रेनड्ो साचािन 
अनसमत , नवयकरर् र  तन्मन 

 आफ्नो क्षेत्रलभत्र पत्रपबत्रकाको प्रकाशन अनसमत , अलभिेख 
 र्ा तन्मन 

 अलभिेख व््वस्र्ापनमा नवयन म सूचना प्रववधधको 
प्र्ोग  

 सूचना  र्ा साचार प्रववधधमा सवासाधारर् जन ाको 
सयज र सरि पयसँच  र्ा सूचना प्रववधधक ववकास र 
ववस् ारसरोतधय का्ािम  जसामा र का्ाातव्न 

 ोकज्ञातनक अध्््न, अनससतधान र प्रववधध ववकासमा 
िगानय 

 सूचना  र्ा साचार प्रववधधमा आधा र   ््ाङ्क 
व््वस्र्ापन । 

(छ )ोजार अनसगमन , गसर्स् र, नाप ौि, खार्द् ससरक्षा र 
उपभोे ा दय  संरक्षर् 

 स्र्ानय् व््ापार, वाणर्ज््, वस् सको माग, आपूत ा 
व््ोस्र्ापन  र्ा अनसगमन 

 ोजार  र्ा याट ोजार व््वस्र्ापन 

 उपभोे ा अधधकार  र्ा दय  सरोतधय नयत , कानून, 

मापिण्ड, का्ाातव्न र तन्मन 

 स्र्ानय् वस् सयरूको उत्पािन, आपूत ा  र्ा तनकासय 
प्रक्षेपर्, मूल्् तनधाारर् र अनसगमन 

 स्र्ानय् व््ापार र वाणर्ज्् सरोतधय पूवााधार तनमाार्, 

 स्र्ानय् वस् स र सेवा व््ापारको मूल््  र्ा गसर्स् रको 
अनसगमन र तन्मन, 



 उपभोे ा सचे ना, ििक्ष  उपभोे ाको िग  
व््वस्र्ापन र स्र्ानय् वस् स  र्ा सेवाको गसर्स् र 
परीक्षर्, 

 खार्द् पिार्ाको गसर्स् र तन्तत्रर्, 

 खानेपानयको गसर्स् र तन्तत्रर्, 

 स्र्ानय् व््ापार प्रवर्दाधन सयजयकरर् र तन्मन, 

 स्र्ानय् ोौर्दधधक सरपववको संरक्षर्, प्रवर्दाधन र 
अलभिेखाङ्कन । 

(ज )िैठक मथा नजधार्व  
 का्ापालिका  र्ा सभाको ोकठक व््वस्र्ापन 

 का्ापालिकाको तनर्ा् यनको ववर्द्सत ् माध््मोाट 
अलभिेखयकरर्  र्ा प्रकाशन  

 का्ापालिका  र्ा सभामा पेश गनसापनग ववलभतन नयत , 

तन्म  र्ा कानूनको मसौिामा सं्ोजन 

 का्ापालिकाका ववलभतन सलमत , उपसलमत , का्ाििको 
ोकठक व््वस्र्ापन 

 नयत , कानूनको प्रमाणर्क प्रत को संरक्षर्, प्रकासनका 
िाधग समतव् 

 ववधा्न सरवतधय अत् का्ा 
(झ ) ोन्मरोक िेखापोनाण 

 आत  रक  र्ा पूवा िेखापरीक्षर् 

 िेखापरीक्षर् वववरर् )ोेनजूको िग  समे ( को 
अलभिेख व््वस्र्ापन  

 अजत म िेखापरीक्षर् का्ामा सय्ोग, समतव् र 
सयजयकरर् 

 िेखापािनसरवतधय क्षम ा ववकास का्ा 
(ञ ) नजिा, उत्सज, उिी, िात्रा, पजय, उपाधी, नजाुषण, ोदि । 
 स्र्ानय् चाडपवा, सावाजतनक वविा, उत्सव, जात्रा, उिी 

आदिको व््वस्र्ापन 

 उपाधय  र्ा ववभसिर् सरवतधय लसरा रश, अलभिेख 

२  .ोािश्ज मथा ोिथयक प्रशासव शाखा  
(क )ोािश्ज वीीम मथा प्रशासव  

 राजकव सरोतधय नयत , कानून  जूामा, का्ाातव्न र 
तन्मन )राजस्व चसयावट तन्तत्रर् समे ( 



 सरपवव कर, घरोयाि कर, घर जगगा रजजष्रेशन शसल्क, 

सवारी साधन कर, सेवा शसल्क िस् सर, प्ाटन शसल्क, 

ववज्ञापन कर, व््वसा् कर, भूलमकर )मािपो (, िण्ड 
ज रवाना, मनोराजन कर, ोयािववटौरी कर, घरजगगा कर, 

म ृ वा मा रएको जयवजत सको याड, लसगं, ंवाँख, छािामा 
कर, प्राकृत क स्रो  साधन, व््वसात्क कर सरोतधय नयत , 

कानून, मापिण्ड, का्ाातव्न, ोाँडराँड, संकिन र तन्मन, 

अत् आ् व््वस्र्ापन 

 सावाजतनक खचा  र्ा प्राकृत क स्रो ोाट प्रां  यसने 
रो्ल्टी सरोतधय नयत , कानून, मापिण्ड  र्ा तन्मन र 
सोको सङ्किन  र्ा ोाँडराँड 

 आफ्नो क्षेत्रलभत्र राजस्वका िर अत् शसल्क तनधाारर्, 

संघय् र प्रिेश कानून ोमोजजम प्राकृत क स्रो  साधन र 
सेवा शसल्क जस् ा रो्ल्टी सङ्किन, समतव् र तन्मन 

 स्र्ानय् पूवााधार सेवा र उप्ोगमा सेवा शसल्क  र्ा 
िस् सर )नयत , कानून, मापिण्ड, तन्मन, शसल्क तनधाारर्, 

संकिन  र्ा व््वस्र्ापन( 

 मािपो  संकिन 

 कानून ोमोजजम ढस ंगा, धगट्टी, वािसवा, माटो, नसन, स्िेट, 

रा्रेिेजस् ा खानय खनयज पिार्ाको सवगक्षर्, अतवेिर्, 

उत्खनन र सो सरोतधय रो्ल्टी सङ्किन 

 रेककङ्ग, का्ाककङ्ग, े्ानोतनङ्ग, ोाजय जजरपङ्ग, 

जजपफ्िा्र, र ् ाजफ्टङ्ग शसल्क 

 सामसिात्क वनको साचािन र व््वस्र्ापनोाट प्रां  
रो्ल्टी सङ्किन 

 पानयघट्ट, कूिो, पकनय जस् ा सेवा साचािनोाट प्रां  
रो्ल्टी सङ्किन 

 प्राकृत क स्रो को उप्ोग सरोतधय नयत  तनधाारर् र 
का्ाातव्न  र्ा प्रिेश र  संघय् मापिण्ड पािना 

 प्रचलि  कानून ोमोजजम िण्ड ज रवाना 
 ोाँकी ोे्ौ ा रकमको िग  र अससि उपर  

 करिा ा लशक्षा  र्ा करिा ा वववरर् अर्द्ावधधक 

 वववय् स्रो  साधनको सम ामूिक ोाँडराँड 

 आधर्ाक साधनको मयवम उप्ोग  र्ा प रचािन 



 राजकव परामशा सलमत  सरोतधय ववि् 

 स्र्ानय् राजस्व प्रवर्दाधनका िाधग प्रोत्सायन,  

 राजकवको सरभाव्् ा अध्््न 

 राजस्व सूचना  र्ा  ््ाङ्कको आिान प्रिान 

 संघय्  र्ा प्रिेश कानून ोमोजजम ोजेट घाटापूत ाको 
स्रो  व््वस्र्ा 

(ख )ोिथयक प्रशासव  
 आधर्ाक )का्ाववधय( नयत , कानून, मापिण्ड, का्ाातव्न र 

तन्मन, आधर्ाक प्रशासन र व््वस्र्ापन 

 ोजेट सयमा तनधाारर्, ोजेट  जूामा, का्ाातव्न र 
तन्मन 

 सजाच  कोि  र्ा आकजस्मक कोिको व््वस्र्ापन 

 िगानय र िाभांशको व््ोस्र्ापन 

 िेखा व््वस्र्ापन, खचा, राजकव, धरौटी, का्ासंचािन कोि 
 र्ा अत् सरकारी कोि  र्ा संपववको एकीकृ  वववरर् 

 समजष्टग  आधर्ाक अवस्र्ाको ववकिेिर्  

 ऋर्  र्ा अनसिानको व््वस्र्ापन र तन्मन 

 िगानय प्रक्षेपर् )सयकारी, सयकारी  र्ा तनजय( र वववय् 
व््वस्र्ापन 

 कारोोारको िेखांकन, तन्तत्रर्  र्ा व््वस्र्ापन 

 राजकव  र्ा व्््को अनसमान 

 ोेनजू रर्छा्ौट 

 आधर्ाक प्रशासन र व््ोस्र्ापन सरोतधय अत् ववि् । 

 
३ . पूिायधाो नजकास मथा ाजव ीवर्ावशाखा 

(क )सडक  र्ा ्ा ा्ा  व््वस्र्ा 
 स्र्ानय् सडक, ग्रामयर् सडक, कृवि सडक  र्ा ्ा ा्ा  

सरोतधय नयत , कानून, मापिण्ड  र्ा तन्मन 

 स्र्ानय् सडक, ग्रामयर् सडक, कृवि सडक, झोिसङ्गे पसि, 

पसिेसा र  टोतधन सरोतधय गसन्ोजनाको  जसामा, 
का्ाातव्न र स् रोतनत का आ्ोजनाको पदयचान,  

अध्््न, का्ाातव्न, ममा , सरभार 

 ्ा ा्ा  ससरक्षा व््वस्र्ापन र तन्मन 



 स्र्ानय् सावाजतनक ्ा ा्ा को नट तनधाारर्, अनसमत , 

नवयकरर्, खारेजय, सेवाको गसर्स् र, भाडा िर तनधाारर् र 
तन्मन 

 ट््ाेसय सेवा अनसम य, व््ोस्र्ापन र तन्मन, 

 वा ावरर्मकत्रय, जिवा्स प रव ान अनसकूिन, अपाङ्ग ा र 
िकङ्धगगमकत्रय ्ा ा्ा  प्रर्ािीको प्रवर्दाधन  

 आधारभू  ्ा ा्ा  सरोतधमा प्रिेश सरकारसंग 
समतव् 

 ्ा ा्ा  क्षेत्रमा िगानय अलभोरृ्दधध 

 ्ा ा्ा  ससववधामा नाग रकको सरि, सयज र समान 
पयसँच 

 ्ा ा्ा  क्षेत्रमा वा ाोरर्मकत्रय प्रववधधिाई प्रोत्सायन 

 तनजय ्ा ा्ा  तन्मन व््वस्र्ापन 

(ख )भवन  र्ा भवन सदंय ा एवं तनमाार् इजाज  (नडजाइन 

समे )  
 भवन सरोतधय नयत , कानून, मापिण्ड  र्ा सो सरवतधय 

्ोजना  जसामा, आ्ोजना पदयचान, अध्््न, का्ाातव्न र 
तन्मन, 

 राजष्र् भवन संदय ा  र्ा मापिण्ड ोमोजजम भवन 
तनमाार् अनसमत  र तन्मन 

 भवन तनमाार् इजाज , भवन संदय ा का्ाातव्न 

 भवन तनमाार्को नेशा स्वयकृत , संशोधन, तन्मन 

 पसरा त्व, प्राचयन स्मारक र संग्रायि् संरक्षर्, सरवर्दाधन 
र पसनःतनमाार्, 

 सरकारी भवन, ववर्द्ाि्, सामसिात्क भवन, सभागयृ  र्ा 
अत् सावाजतनक भवन  र्ा संरचना तनमाार् र ममा  
संभार, 

(ग )जगगा नापय  र्ा नेसा , घरजगगा धनय पसजाा, भू—उप्ोग 
 र्ा वस् य ववकास 
िग्गा वापी मथा वक्सा, घोिग्गा धवी पुिाय, 

 प्रािेलशक मापिण्ड ोमोजजम घरजगगा धनय ि ाा 
प्रमार्पसजाा वव रर्  र्ा िग  व््वस्र्ापन 

 भूलमको वगीकरर् अनससारको िग   



 जगगाको ककवाकाट र भूमय िग  )नेशा, से्रस् ा( 
तनमाार् र संरक्षर् 

 सरकारी प्र्ोजनका िाधग जगगा प्राजं , मसआब्जा तनधाारर् 
 र्ा वव रर्मा समतव् र सयजयकरर् 

 जगगा वववाि समाधानमा मेिलमिाप र मध््स्र् ा 
 ववकव सरपिा सूचयमा परेका स्मारक र पसरा ाजत्वक 

मयत्व िगा्  वन, सयमसार क्षेत्र,  टव ी क्षेत्रका जगगा 
सरोतधय िग  

िस्मी नजकास 
 शयरीकरर्, ोस् य ववकाससरोतधय नयत , कानून, मापिण्ड 

 र्ा सो सरवतधय ्ोजना  जसामा, आ्ोजना पदयचान, 

अध्््न, का्ाातव्न र तन्मन 

 आधारभू  आवासका ्ोजना  जसामा र का्ाातव्न 

 गाउँपालिकामा अव््वजस्र्  ोसोोास व््वस्र्ापन 
का्ािमको  जसामा र का्ाातव्न 

 आधारभू  ोसोवास सरोतधमा प्रिेश सरकारसँग समतव् 

 ्ोजनाोर्दध र व््ोजस्र्  वस् य ववकासका का्ािमको 
 जसामा का्ाातव्न 

 एकीकृ  ोस् य ववकासका िाधग जगगाको एकककरर्  र्ा 
जगगा ववकास र व््ोस्र्ापन 

 सङ्घय्  र्ा प्रिेश कानूनको अधयनमा रयी आफ्नो 
क्षेत्रको भूउप्ोग नयत , ्ोजना, का्ािम  जसामा र 
का्ाातव्न  

 सङ्घय्  र्ा प्रिेशको मापिण्डको अधयनमा रयी 
व््वजस्र्  ोस् य ववकासका का्ािमको  जसामा र 
का्ाातव्न 

 संघय् र प्रिेश कानून ोमोजजम स्र्ानय्  यमा 
ससकस रवासय पदयचान र अलभिेख व््वस्र्ा 

 स्र्ानय्स् रमा ससकस रवासय सरवतधय जयववकोपाजान र 
वसोवास व््वस्र्ा 

 एकीकृ  वस् य ववकासका िाधग जगगाको एकीकरर्  र्ा 
जगगा ववकास र व््वस्र्ापन । 

 
(घ )जिववर्द्स , उजाा,सडक ववय र लसचंाई 



ििनजद्र्ुम, उिाय ो सडक जत्ती 
 साना जिववर्द्स  आ्ोजना, नवयकरर्य् उजाा  र्ा 

वककजल्पक ऊजाा सरवतधय सरोतधय नयत , कानून, मापिण्ड, 

्ोजना, का्ाातव्न र तन्मन 

 वककजल्पक ऊजाा सरोतधय प्रववधध ववकास र यस् ात रर्, 

क्षम ा अलभवरृ्दधध/प्रवर्दाधन, 

 ववर्द्स  वव रर् प्रर्ािी र सेवाको व््वस्र्ापन, साचािन 
र तन्मन 

 जनसयभाधग ामा आधा र  स्विेशय िगानयिाई प्रार्लमक ा 
दििक जिस्रो को ोयसउप्ोगय ववकास का्ािमको  जसामा र 
का्ाातव्न 

 स्र्ानय् ववर्द्स  वव रर् प्रर्ािी र सेवाको व््वस्र्ापन, 

साचािन र तन्मन 

 सडक ववयको व््वस्र्ा 
लसरं्ाई मथा ििउत्पन्व प्रककप ीवर्न्त्रण 

 लसँचाई सरोतधय नयत , कानून, मापिण्ड तनधाारर् र 
तन्मन 

 लसँचाई सरोतधय गसन्ोजनाको  जसामा, का्ाातव्न र 
स् रोतनत का आ्ोजनाको पदयचान,  अध्््न, का्ाातव्न, 

ममा , सरभार र तन्मन, 

 स्र्ानय् साना, स य  र्ा भूलमग  लसचाई प्रर्ािीको 
साचािन तनमाार्, ससधार, ममा  सरभार  र्ा सेवा शसल्कको 
तनधाारर् र सङ्किन व््वस्र्ापन 

 जिउत्पतन प्रकोप तन्तत्रर् सरवतधय स्र्ानय्  

  टोतध, निी तन्तत्रर्  र्ा निीको व््वस्र्ापन र 
तन्मन 

 साना जि उप्ोग सरोतधय आ्ोजना  जसामा, 
का्ाातव्न र अनसगमन । 

 
(ङ )वा ावरर् , प्ाावरर् एवं जिाधारक्षेत्र संरक्षर्  र्ा 

रोयरमकिा व््वस्र्ापन 
 स्वच्छ  र्ा स्वस्र् वा ावरर् र जिाधार  र्ा 

वत्जत सको संरक्षर् व््वस्र्ापन सरोतधय नयत , कानून, 

का्ािम  जूामा, का्ाातव्न र तन्मन 



 वकृ्षारोपर्, य र्ािी  र्ा य र  क्षेत्रको प्रवार्दधन 

 रोयरमकिा सङ्किन, पसनःउप्ोग, प्रशोधन, ववसजान र सोको 
सेवा शसल्क तनधाारर् र तन्मन 

 सरसराई   र्ा स्वास्््जत् रोयोरमकिाको व््वस्र्ापन 

 वा्स  र्ा ध्वनयको प्रििूर् तन्तत्रर् 

 यातनकारक पिार्ायरूको तन्मन  र्ा  तन्तत्रर् 

 सावाजतनक शौचाि् व््वस्र्ापन 

 वा ावरर्य् जोणखम त्ूनयकरर् 

 त्ून कावानमसखय  र्ा वा ावरर्मकत्रय ववकास अविरोन 

 वा ावरर् संरक्षर् क्षेत्र तनधाारर् र व््वस्र्ापन 

 पानय मसयानको संरक्षर् 

 पदयरो तन्तत्रर् 

 जिवा्ू प रव ान अनसकस िन का्ािम  

 
(च )ववपर्द व््वस्र्ापन , ोानर् ्तत्र, एरवसिेतस 

 ववपर्द व््वस्र्ापन सरोतधय नयत , कानून, मापिण्ड  र्ा 
स्र्ानय्स् रका आ्ोजनाको का्ाातव्न र तन्मन 

 ववपर्द पूवा  ्ारी  र्ा प्रत का्ा ्ोजना, जोणखम 
त्ूनयकरर् का्ा ्ोजना 

 ववपर्द पूवा  ्ारी, खोज  र्ा उर्दधार, राय  सामग्रयको पूवा 
भण्डारर्, वव रर् र समतव् 

 ववपर्द जोणखम क्षेत्रको नेसाङ्कन  र्ा ोस् ययरूको 
पदयचान र स्र्ानात रर् 

 ववपर्द व््वस्र्ापनमा सङ्घ, प्रिेश र स्र्ानय् समसिा्, संघ 
संस्र्ा, तनजयक्षेत्रसँग सय्ोग, समतव् र सयका्ा 

 ववपर्द कोिको  स्र्ापना  र्ा साचािन र स्रो  साधनको 
प रचािन 

 ववपर्द पकचा  ्स्र्ानय्स् रको पसनःस्र्ापना र पसनतनामाार् 

 ववपर्द सरोतधय  ््ाङ्क व््वस्र्ापन र अध्््न 
अनससतधान 

 प्राकृत क प्रकोपको रोकर्ाम र पूवा  ्ारी 
 ववपर्द जोणखम त्ूनयकरर्का िाधग पूवा सूचना प्रर्ािी 

सरोतधय का्ािमको  जसामा र का्ाातव्न,  



 ोानर् ्तत्र  र्ा एरोसिेतसको साचािन  र्ा 
व््वस्र्ापन 

 स्र्ानय् आप कािीन का्ा साचािन प्रर्ािी 
(छ )सावाजतनक तनजय साझेिारी  

 स्र्ानय् सावाजतनक—तनजय साझेिारी सरवतधय स्र्ानय् 
नयत , ्ोजना तनमाार् 

 स्र्ानय् सावाजतनक—तनजय साझेिारीका आ्ोजना छनौट 
 र्ा का्ाातव्न  

 स्र्ानय् ववकासमा तनजय क्षते्रको प्रवर्दाधन 

४  .आधर्ाक ववकास शाखा  
(क )कृवि , पशसपतछी  र्ा सयकारी 

कृनष 
 कृवि, कृवि प्रसार, कृवि उत्पािन व््वस्र्ापनसरोतधय 

स्र्ानय् नयत , कानून, मापिण्ड, ्ोजना, का्ाातव्न र 
तन्मन 

 कृवि ोजार सूचना, कृवि ोजार  र्ा याटोजारको पूवााधार 
तनमाार्, साना लसँचाई तनमाार्,  ालिम, प्रववधध प्रसार, 

प्राववधधक टेवा, कृवि सामाग्रय आपूत ा र कृिक क्षम ा 
ववकास का्ािमको साचािन 

 कृविजत् प्राकृत क प्रकोप  र्ा मयामारी रोगको 
तन्तत्रर् 

 कृवि वा ावरर् संरक्षर्  र्ा जकववक ववववध ाको संरक्षर् 
र प्रवर्दाधन 

 कृवि प्रसार  र्ा जनशजे को प्रक्षेपर्, व््वस्र्ापन र 
प रचािन 

 उच्च मूल्््से  कृविजत् वस् सको प्रवर्दाधन, ववकास  र्ा 
ोजारीकरर् 

 कृविसरवतधय ववमा र कजाा सयजयकरर् 

 शय  भण्डारर्को व््वस्र्ापन 

 कृिकयरूको क्षम ा अलभवरृ्दधध, प्राववधधक सेवा, टेवा, सयप 
ववकास र सशे यकरर् 

 कृवि ोयउववजन, नकि, मिखाि र रसा्न  र्ा 
औिधधयरूको आपूत ा, उप्ोग र तन्मन 



 कृिक समूय, कृवि सयकारी र कृवि सरोतधय स्र्ानय् 
सङ्घ ससं्र्ायरूको समतव्, व््वस्र्ापन र तन्मन 

 कृवि सरोतधय प्रववधधको संरक्षर् र यस् ात रर् 

 कृवि  ््ाङ्कको व््वस्र्ापन र सूचना प्रर्ािी  र्ा 
कृवि सरोतधय सूचनाको प्रचारप्रसार 

 कृवि स्रो  केतरको स्र्ापना र व््वस्र्ापन 

 
पशपुन्छी 

 पशसपािन र पशस स्वास््् सरोतधय स्र्ानय् नयत , 

कानून, मापिण्ड, ्ोजना, का्ाातव्न र तन्मन 

 पशसपतछी ोजार सूचना, याटोजारको पूवााधार तनमाार्, 

 ालिम, प्राववधधक टेवा, कृिक क्षम ा ववकास का्ािमको 
साचािन र तन्मन 

 पशसपतछीजत् प्राकृत क प्रकोप  र्ा मयामारी रोगको 
तन्तत्रर् 

 पशसपतछी धचककत्सा सेवाको व््वस्र्ापन, 

 पशसनकि ससधार पर्दधत  ववकास र व््ोस्र्ापन 

 पशसपतछी सरोतधय ोयमा र कजाा सयजयकरर् 

 स्र्ानय् चरन  र्ा खका  ववकास र व््वस्र्ापन 

 पशस आयारको गसर्स् र तन्मन 

 स्र्ानय्स् रमा पशसपतछी सरोतधय  ््ाङ्कको 
व््वस्र्ापन र सूचना प्रर्ािी 

 पशस ोधशािा र शय  भण्डारर्को व््वस्र्ापन र तन्मन 

 पशसपािन  र्ा पशस स्वास््् सरोतधय अत् का्ा । 

सहकाोन 
 सयकारी संस्र्ा सरोतधय स्र्ानय् नयत , कानून, 

मापिण्डको तनमाार्, का्ाातव्न र तन्मन 

 स्र्ानय् सयकारी संस्र्ाको ि ाा, अनसमत , खारेजय र 
ववघटन 

 सयकारी वच   र्ा ऋर् प रचािन सरोतधय स्र्ानय् 
मापिण्ड तनधाारर् र तन्मन 

 सयकारी सरोतधय राजष्र्, केतरी्, ववि्ग , प्रािेलशक र 
स्र्ानय् संघ ससं्र्ासँग समतव् र सयका्ा 



 सयकारी सरोतधय स्र्ानय्  ््ाङ्क व््वस्र्ापन र 
अध्््न अनससतधान 

 स्र्ानय् सयकारीको क्षम ा अलभवरृ्दधध 

 स्र्ानय् सयकारी क्षेत्रको प्रवर्दाधन, ववकास र प रचािन । 

 
(ख )वन , भू—संरक्षर्, वत्जत स, जिाधार, जनडोसटी  र्ा जकववक 

ववववध ा 
 वन, जङ्गि, वत्जत स, चराचसनङ्गय, जि उप्ोग, वा ावरर्, 

प्ाावरर्  र्ा जकववक ववववध ा सरोतधय स्र्ानय् नयत , 

कानून, मापिण्ड, ्ोजना, का्ाातव्न र तन्मन 

 सामसिात्क, ग्रामयर्  र्ा शयरी, धालमाक, कवसलि् य वनको 
संरक्षर्, सरवर्दाधन, उप्ोग र तन्मन  

 वन उपभोे ा समूयको व््वस्र्ापन 

 मध््व ी क्षेत्रको सामसिात्क, धालमाक र कोसलि् य वनको 
व््वस्र्ापन 

 निी ककनार, निी उकास, नयर ककनार  र्ा सडक 
ककनारमा वकृ्षारोपर् व््वस्र्ापन 

 तनजय  र्ा व््वसात्क वनको प्रवर्दाधन र तन्मन 

 सावाजतनक खािी जगगा, पाखा वा क्षेत्रमा वकृ्षारोपर्, 

सरभार, उप्ोग र व््वस्र्ापन 

 जडयोसटी  र्ा अत् गकरकाष्ठ वन पकिावार सरोतधय, 
सभगक्षर्, उत्पािन, सङ्किन,  प्रवर्दाधन, प्रशोधन, र ोजार 
व््वस्र्ापन 

 वनोयऊ ोगैँचा स्र्ापना, व््वस्र्ापन र प्रवर्दाधन 

 नसारी स्र्ापना, बोनवा उत्पािन, वव रर्, रोपर् र प्रवर्दाधन 

 वत्जत स र चराचसनङ्गयको संरक्षर्, व््वसात्क पािन, 

उप्ोग र अनसगमन 

 वत्जत सोाट स्र्ानय् समसिा्मा पनग प्रभाव रोकर्ाम, 

व््वस्र्ापन  

 स्र्ानय् प्रार्य उर्द्ान )धचनड्ाखाना( को स्र्ापना र 
साचािन 

 स्र्ानय् वत्जत स प्ाटन र आ्आजान 

 स्र्ानय्स् रमा आखेटोपयारको व््वस्र्ापन 



 वन, वत्जत स  र्ा चराचसनङ्गयको अलभिेखाङ्कन र 
अध्््न अनससतधान 

 रकर्ाने प्रजात को संरक्षर् र प्रवर्दाधन 

 लमचाया प्रजात को तन्तत्रर् 

 जकववक ववववध ाको अलभिेख 

 सामसिात्क भसूंरक्षर् र सोमा आधा र  आ् आजान 
का्ािम 

 भूसंरक्षर् र जिाधार व््वस्र्ापनजत् सामसिात्क 
अनसकूिन 

 जिवा्ू प रव ान अनसकस िन का्ा  

 आ् आजानमा आधा र  जडयोसटीको संरक्षर्, प्रवर्दाधन, 

व््वस्र्ापन 

 
(ग )उर्द्ोग  र्ा उर्द्मलशि ा ववकास र खानय  र्ा खतनज 

पिार्ाको संरक्षर्  
उर्द्ोग 

 िघस, घरेिस  र्ा साना उर्द्ोगको ि ाा, नवयकरर्, खारेजय र 
तन्मन 

 िघस, घरेिस  र्ा साना उर्द्ोगको ववकास र प्रवर्दाधन 

 उर्द्मलशि ा प्रवर्दाधन 

 व््ापा रक रमा, पसिको ि ाा, अनसमत , नवयकरर्, खारेजय र 
तन्मन 

 सयप ववकास सरोतधय का्ाको प्रवर्दाधन । 

खानय  र्ा खतनज 
 खानय  र्ा खतनज पिार्ाको संरक्षर् सरोतधय स्र्ानय् 

नयत , कानून, मापिण्ड  र्ा  ्ोजनाको का्ाातव्न र 
तन्मन, 

 ढस ङ्गा, धगटी, ोािसवा, माटो, नसन, स्िेट, खरीढस ङ्गा, 
रा्रेिेजस् ा खानयजत् वस् स सवगक्षर्, अतवेिर्, उत्खनन ्

 ढस ङ्गा, धगट्टी, ोािसवा, नसन, माटो, खरीढस ङ्गा, रा्र ेिे  र्ा 
स्िेट आदि खानयजत् वस् सको संरक्षर्, ववकास, उत्खनन ्र 
उप्ोग सरोतधय ि ाा, अनसमत , नवयकरर्, खारेजय र 
व््वस्र्ापन 



 खानय  र्ा खतनज पिार्ा सरोतधय सूचना  र्ा 
 ््ाङ्क सङ्किन, अलभिेखन  र्ा व््ोस्र्ापन 

 भौगलभाक नेसा प्रकाशन । 

(घ )रोजगार प्रवर्दाधन  र्ा ग रोय त्ूनयकरर् 
 ग रोय तनवारर् सरोतधय स्र्ानय् नयत , कानून, मापिण्ड, 

तन्मन  र अध्््न अनससतधान 

 ग रोय तनवारर्को स्र्ानय् रर्नयत   जूामा 
 ग रो घरप रवार पदयचानसरोतधय स्र्ानय् सवगक्षर्, 

सूचना व््वस्र्ापन र तन्मन 

 ग रोय तनवारर् सरोतधय राजष्र्, प्रािेलशक र स्र्ानय् 
संस्र्ासँग सरपका , समतव् र सयका्ा 

 रोजगार  र्ा ोेरोजगारको  ््ाङ्क सङ्किन, प्रशोधन र 
सूचना प्रर्ािीको स्र्ापना 

 स्र्ानय्स् रमा रयेका वविेशय श्रलमकको िग  सङ्किन 
 र्ा सूचना व््वस्र्ापन 

 पदयचान भएका ग रो घरप रवार एवं ििक्ष  समूय 
सरोतधय स्र्ानय् ्ोजना, का्ािम, स्रो  प रचािन र 
व््वस्र्ापन 

 संघय् र प्रिेश कानून ोमोजजम स्र्ानय्  यमा 
ससकस रोासयको पदयचान र अलभिेख व््वस्र्ापन 

 ससकस रोासय सरोतधय जयववकोपाजान र ोसोोास 
व््वस्र्ापन 

 रोजगारीका अवसर लसजाना सरवतधय 
५  .साााक्िक नजकास शाखा  

(क )आधारभू   र्ा माध््लमक लशक्षा  
 प्रारजरभक ोाि लशक्षा  र्ा ववर्द्ाि् लशक्षा, अनौपचा रक 

लशक्षा, खसिा  र्ा वककजल्पक लशक्षा )गसनकस ि, मिरसा, गसरोा 
आदि(, तनरत र लसकाइ  र्ा ववशेि लशक्षा सरोतधय नयत , 

कानून, मापिण्ड, ्ोजनाको तनमाार्, का्ाातव्न र तन्मन 

 प्राववधधक लशक्षा  र्ा व््ावसात्क  ालिमको ्ोजना 
 जसामा, साचािन, अनसमत  र तन्मन 

 पाठ््िम र पाठ््सामग्रयको वव रर्  र्ा का्ाातव्न 

 ववर्द्ाि् लशक्षक  र्ा कमाचारी व््वस्र्ापन 



 ववर्द्ाि्को नेसाङ्कन, अनसमत , स्वयकृत , समा्ोजन 
 र्ा तन्मन 

 शकिक्षक पूवााधार तनमाार् र ममा  सरभार 

 आधारभू   य )कक्षा ८( को परीक्षा व््वस्र्ापन 

 ववर्द्ार्ी लसकाइ उपिब्धयको परीक्षर् र व््वस्र्ापन 

 ववर्द्ार्ी प्रोत्सायन  र्ा छात्रववृवको व््वस्र्ापन 

 शकिक्षक परामशा सेवाको अनसमत   र्ा तन्मन 

 स्र्ानय्स् रको शकिक्षक ज्ञान, सयप र प्रववधधको संरक्षर्, 

प्रवर्दाधन र स् रीकरर् 

 माध््लमक  यसरमको शकिक्षक का्ािमको समतव् र 
तन्मन 

 पसस् काि् एवं पत्रपबत्रका 
 स्र्ानय् पसस् काि्, वाचनाि्  र्ा सामसिात्क 

अध्््न केतर साचािन  र्ा व््वस्र्ापन । 

(ख )खेिकस ि  र्ा अत  रे  कि्ाकिाप  
 स्र्ानय्स् रमा खेिकूि प्रशासन  र्ा सङ्घ संस्र्ाको 

तन्मन र समतव् 

 खेिकस िको संरचनाको पूवााधार तनमाार्, साचािन  र्ा 
ववकास 

 खेिकूिको ववकास र प्रवर्दाधन 

 खेिकूि प्रत ्ोगय ा आ्ोजना र सयभागय ा 
 अत  रे  कि्ाकिाप सरोतधय ववि् । 

(ग )आधारभू  स्वास्््  र्ा सरसराई  
 आधारभू  स्वास््् र सरसराई सरोतधय नयत , कानून, 

मापिण्ड, ्ोजनाको तनमाार्, का्ाातव्न  र्ा तन्मन 

 राजष्र्  र्ा प्रिेशस् री् िक्ष्् र मापिण्ड ोमोजजम 
स्र्ानय्स् रको स्वास््् सरोतधय िक्ष्् र गसर्स् र 
तनधाारर् 

 राजष्र् र प्रािेलशक मापिण्ड अनसनप जनरि अस्प ाि, 

नलसाङ्ग योम, तनिान केतर  र्ा अत् स्वास््् 
संस्र्ायरूको जेितनक ि ाा, साचािन अनसमत  र तन्मन 

 आधारभू  स्वास््् सेवाको साचािन र प्रवर्दाधन 

 अस्प ाि र अत् स्वास््् संस्र्ाको स्र्ापना  र्ा 
साचािन 



 स्वास््् सेवा सरोतधय भौत क पूवााधार ववकास  र्ा 
व््वस्र्ापन 

 सरसराई सचे नाको अलभवरृ्दधध 

 रे  साचार सेवा  र्ा स्र्ानय् र शयरी स्वास््् सेवा 
 औिधध पसि साचािन र तन्मन 

 औिधधजत् वनस्पत , जटीोसटी र अत् औिधधजत् 
वस् सको उत्पािन, प्रशोधन र वव रर् 

 स्वास््् बोमा िगा् का सामाजजक ससरक्षा का्ािमको 
व््वस्र्ापन 

 औिधध  र्ा अत् मेनडकि उत्पािनयरूको त्ून म 
मूल्् तनधाारर् र तन्मन 

 औिधधको उधच  प्र्ोग र सूक्ष्मजयव तनरोधक प्रत रोध 
त्ूनयकरर् 

 औिधध र स्वास््् उपकरर्को खरीि, भण्डार् र वव रर् 

 स्वास््् सूचना प्रर्ािीको व््वस्र्ापन 

 जनस्वास््् तनगरानय )पजब्िक येल्र् सभगिेतस( 

 प्रवर्दाधनात्मक, प्रत कारात्मक, उपचारात्मक, 

पसनःस्र्ापनात्मक र ं्ालिएदटभ स्वास््् सेवाको 
साचािन 

 स्वस्र् जयवनशकिी, पोिर्, शारी रक ब््ा्ाम, ्ोग अभ््ास, 

स्वास््् ववृको पािना, पाचकमा िगा् का जनस्वास््् 
सेवाको प्रवर्दाधन 

 जसनोदटक र कीटजत् रोगको तन्तत्रर्  र्ा व््वस्र्ापन 

 ससत ा, मदिरा र िागू पिार्ाजत् वस् सको प्र्ोग तन्तत्रर् 
 र्ा सचे ना अलभवरृ्दधध 

 आ्सवगदिक, ्सनानय, आरचय, योलम्ों्ाधर्क, प्राकृत क 
धचककत्सा िगा् का पररपराग  स्वास््् पचार सेवाको 
व््वस्र्ापन 

 जनस्वास्््, आपत्कािीन स्वास्््  र्ा मयामारीको 
तन्तत्रर् ्ोजना र का्ाातव्न 

 सनवा  र्ा नसनग रोगको तन्तत्रर्  र्ा रोकर्ाम 

 आकजस्मक स्वास््् सेवा प्रवाय । 

(घ )खानेपानय व््वस्र्ापन  



 स्र्ानय् खानेपानयसरोतधय नयत , कानून, मापिण्ड, ्ोजना, 
का्ाातव्न र तन्मन 

 खानेपानय मयससि तनधाारर् र खानेपानय सेवा व््वस्र्ापन 

 सावाजतनक स्र्िमा वपउने पानय व््वस्र्ापन 

 स्वच्छ खानेपानय आपूत ा सरोतधय अत् ववि् । 

(ङ)  िैंधगक समान ा  र्ा सामाजजक ससरक्षा  
िैंधगक समान ा 

 मदयिा यक सरोतधय नयत , ्ोजना का्ाातव्न, समतव् 
र तन्मन 

 मदयिाको आधर्ाक, सामाजजक, राजनयत क सशजे करर्, 

क्षम ा ववकास 

 िकधगक दयसंा तनवारर्का िाधग तनरोधात्मक, 

प्रवर्दाधनात्मक, संरक्षर्ात्मक उपा् र पसनःस्र्ापना 
 िैंधगक उवरिा्य ोजेट  

वािवालिका 
 ोािोालिकाको यकयी  संरक्षर् सरोतधय स्र्ानय् नयत , 

कानून, मापिण्ड, ्ोजना, का्ाातव्न र तन्मन 

 ोािोालिकाको यकयी  संरक्षर् 

 ोािमकत्रय शासकी् प्रवतध, ोाि ेिो, ोाि संरक्षर् 
सलमत   र्ा ोाि साजाि 

 ोािोालिकाको यकयी  संरक्षर् सरोतधमा संघ, प्रिेश 
 र्ा अत् तनका्सँग सरपका , समतव्  र्ा सयका्ा, 

 ोािोालिका प रवार सय्ोग 

 ोककजल्पक स््ायार पर्दधत को का्ाातव्न 

 ोाि त्ा् 

 ोाि गयृ, पसनःस्र्ापना केतर, लशशस स््ायार केतर र ोाि 
ववकास केतर व््वस्र्ापन 

 असया् ोािोालिकाका, सडक ोािोालिका व््वस्र्ापन 

 ोाि दयसंा तन्तत्रर् 

 ोािससधार  र्ा पसनःस्र्ापना केतर स्र्ापना, संचािन 
अनसम य र तन्मन 

 आपत्कािीन ोाि उर्दधार कोि स्र्ापना र व््वस्र्ापन 

्सवा  
 ्सवा जागरर्, सशजे करर् र प रचािन 



 ्सवा सयप, उर्द्मलशि ा  र्ा ने तृ्व ववकास 

जेष्ठ नाग रक 
 जेष्ठ नाग रकको िग , प रच्पत्र, सरमान, स्वास््् 

ससववधा, सामाजजक ससरक्षा सरोतधय का्ा 
 जेष्ठ नाग रक ेिव, दिवा सेवा केतर, भेटघाटस्र्ि, आश्र् 

केतरको साचािन  र्ा व््वस्र्ापन 

अपांग ा भएका व््जे  र एकि मदयिा 
 सङ्घ  र्ा प्रिेशसँगको समतव्मा अपाङ्ग ा 

पसनःस्र्ापना केतर  र्ा असे  स््ायार केतरको साचािन 
र व््वस्र्ापन 

 अपाङ्ग ा भएका व््जे   र्ा असया्को िग  
अर्द्ावधधक, प रच्पत्र वव रर्, सामाजजक ससरक्षा  र्ा 
ससववधाको व््वस्र्ापन  र्ा वव रर् 

 अपाँग ा भएका व््जे मकत्रय पूवााधार तनमाार्  र्ा 
साचािन 

 अपाङ्ग ा भएका व््जे  र असे यरूको व््वस्र्ापन 
सरवतधय अत् का्ा । 

 एकि मदयिा सरवतधय का्ा 
(च) गकरसरकारी संस्र्ाप रचािन, समतव्  र्ा तन्मन 
 स्र्ानय्स् रमा समाजकल््ार् सरवतधय संघसंस्र्ा 

)गकरसरकारी, सामाजजक  र्ा सामसिात्क संघससं्र्ा( को 
ि ाा, नवयकरर्  र्ा तन्मन 

 गसठी, कोि  र्ा अत् रष्टयनको व््वस्र्ापन 

 तनजय  र्ा गकरसरकारी क्षेत्रसँग समतव् र सयका्ा 
 समतव् र प रचािन 

 सामाजजक संघसंस्र्ा सरोतधय अत् ववि् ।  

 
(छ )सामाजजक ससरक्षा का्ािम  र्ा व््जे ग  घटना ि ाा  

 सामाजजक ससरक्षा सरोतधय स्र्ानय् नयत , कानून, 

मापिण्ड, तन्मन  र अध्््न अनससतधान 

 सङ्घ  र्ा प्रिेशिे तनधाारर् गरेको मापिण्ड ोमोजजम 
सामाजजक ससरक्षा सरोतधय का्ािम का्ाातव्न 

 सामाजजक ससरक्षाको का्ाातव्नको िाधग सङ्घ, प्रिेश र 
स्र्ानय् सङ्घ संस्र्ासँग सरपका , समतव् र सयका्ा 



 स्र्ानय् सामाजजक ससरक्षा ्ोजना र व््वस्र्ापन  र्ा 
आवक्क  ््ाङ्क संकिन एवं व््वस्र्ापन । 

(ज )संस्कृत , सरपिा, िलि किा  र्ा प्ाटन प्रवर्दाधन 
 भािा, संस्कृत  र िलि किाको संरक्षर् र ववकास 

सरोतधय स्र्ानय्स् रको नयत , कानून, मापिण्ड, ्ोजना, 
का्ाातव्न र तन्मन 

 पसरा त्व, प्राचयन स्मारक  र्ा सङ्ग्रयाि्को संरक्षर्, 

सरभार, प्रवर्दाधन र ववकास 

 पररपरागर  नपमा चलिआएका जात्रा  र्ा पवाको 
साचािन र व््वस्र्ापन 

 स्र्ानय् मयत्वका धालमाक  र्ा सांस्कृत क सरपिाको 
व््ोस्र्ापन 

 प्ाटकी् मयत्वका स्र्ि  र्ा सरपिाको पदयचान, 

संरक्षर् र प्रवर्दाधन 

 प्ाटन पूवााधार ववकास  र्ा प्रोत्सायन 

 पसरा ाजत्वक, धालमाक मयत्वका सरपिायनको संरक्षर्  र्ा 
सरोर्दाधन 

 भािा, संस्कृत , जात्रा, पवा र िलि किाको संरक्षर्, प्रवर्दाधन 
र ववकास । 

६  .्ोजना , अनसगमन  र्ा  ््ाङ्क शाखा 
(क )्ोजना  जसामा, का्ा् ोजना  ्ारी, उपभोे ा सलमत  

प रचािन 
 ववकास आ्ोजना  र्ा प र्ोजना सरोतधय नयत , कानून, 

मापिण्ड, ्ोजना र तन्मन 

 स्र्ानय् ववकास नयत , अल्पकािीन, मध््कािीन  र्ा 
िीघाकािीन ववकास ्ोजना  जूामा, अनसगमन  र्ा 
मूल््ांकन 

 आधर्ाक, सामाजजक, साँस्कृत क, वा ावरर्य्, प्रववधध र 
पूवााधारजत् ववकासका िाधग आवक्क आ्ोजना  र्ा 
प र्ोजनायरूको  जसामा, का्ाातव्न, अनसगमन  र्ा 
मूल््ाङ्कन 

 वाविाक ववकास का्ािम, आ्ोजना  जसामा, का्ाातव्न 

 ववकास तनमाार् प्रकृ्ामा स्र्ानय् जनसयभाधग ा 
अलभोरृ्दधधका का्ािम  जसामा र का्ाातव्न 



 ववकास ्ोजनायनको वा ावरर्य् प्रभाव मूल््ांकन 

 उपभोे ा सलमत को वववरर्, क्षम ा ववकास 

 ववकासका प्रार्लमक ा प्रां  क्षेत्र तनधाारर् 

 संघय् र प्रािेलशक आ्ोजना, प र्ोजना का्ाातव्नमा 
समतव्, सयजयकरर् र सय्ोग 

 ववकास आ्ोजना  र्ा प र्ोजना सरोतधय अत् का्ा 
। 

(ख )अनसगमन  र्ा मूल््ांकन  
 ववकास आ्ोजनाको अनसगमन, आवधधक प्रगत   र्ा 

प्रत रिको समयक्षा 
 ववकास ्ोजनाको अनसगमन  र्ा मलू््ांकनको आधार 

 र्ा प्रकि्ा तनधाारर् 

 आ्ोजनाको अध्््न, अनससतधान  र्ा प्रभाव मूल््ाङ्कन 

 बोि्क्षेत्रग  नयत को अनसगमन  र्ा मूल््ांकन 

(ग )  ््ाङ्क व््वस्र्ापन 
  ््ाङक संकिन, व््वस्र्ापन  र्ा प्र्ोग सरोतधय 

नयत , कानून, मापिण्ड, ्ोजना, का्ाातव्न र तन्मन 

 सूचना  र्ा अलभिेख केतरको स्र्ापना  र्ा साचािन 

 आधसतनक प्रबोधधमारा   व््जे ग  घटना ि ाा )जतम, 

मतृ््स, वववाय, ोसाईसराई, सरवतध ववच्छेि र धमापसत्र 
धमापसत्रय(, अलभिेख व््वस्र्ापन  र्ा प्रत वेिन 

 स्र्ानय्  ््ाङक संकिन, प्रशोधन, अलभिेणखकरर्  र्ा 
वव रर् 

o ोधाोाूम मथ्र्ाङ्क संकिव ो व्र्िस्थापवः 
जनसाङ्जख्क, प्राकृत क, आधर्ाक, सामाजजक, सांस्कृत क, 

भौत क पूोााधार, रोजगारीको अवस्र्ा, कूि ग्रायस््् 
उत्पािन, प्रत व््जे  आ्, मानव ववकास सूचकाङ्क, 

राजकव  र्ा आ्व््् समे को  ््ाङ्क सङ्किन र 
प्रशोधन गरी सूचना प्रर्ािीमा आवर्दध ा र पाश्र्व 
धचत्र  र्ा स्रो  नेसाको अर्द्ावधधक एवं अलभिेख 

o ोेरोजगारको  ््ाङ्क संकिन 

o स्र्ानय् व््ापारको  ््ाङ्क प्रर्ािी र अध्््न 
अनससतधान 



o सामाजजक ससरक्षा सरोतधय स्र्ानय्  ््ाङ्क र 
सूचना व््वस्र्ापन 

o  सरपतन भएका  र्ा चािू ्ोजनाको वववरर् 

o  बोि्क्षेत्रग  सूचना,  ््ाङ्कको संकिन, अलभिेख 

 प्रिेश  र्ा संघसँग  ््ाङ्क एवं सूचना आिानप्रिान र 
समतव् 

 सरभाव्् प्राकृत क स्रो   र्ा  साधनको अलभिेख 
)प्रोराईि( व््ोस्र्ापन 

 गाउँपालिकाका आवधधक  र्ा वाविाक का्ािम र ोजेट 
स्वयकृत  । 

 

द्रष्टब्र्ःगाउँ कार्यपालिकािे ाािथ उक्ल्िखखम बिषर्ाेत्र साेट्वे 
गोन ोनवक ोजश्र्कमा ो प्राथलाकमा अवुरुप कार्ायिर्, शाखा 
जा उपशाखा जा इकाई सदहमकक प्रशासीवक ढारँ्ा स्जीकृम गोन 
िागू गवय सक्वेछ ।  
  



अनससूचय –३ 
(तन्म ४ को उपतन्म (३ )संग सरवजतध )  

जडा सलाीमिाट सम्पािव हुवे कार्य 
 
(क  )जडास्मोनर् मथ्र्ाङ्क संकिव मथा अद्र्ाजिधक गवेः  

 आफ्नो वडा लभत्रको ोस् सग  वववरर् )निीनािा, जकववक 
ववववध ा, खतनज पिार्ा, जनसंख्ाको ोनोट, आधर्ाक 
अवस्र्ा, उर्द्ोगधतिा, लशक्षा  र्ा स्वास््् सरोतधय 
वववरर् आदि(  ्ार गनग, अर्द्ावधधक गिै िकजाने,  

 तनजय घर  र्ा घरप रवारको िग  राख्ने,  
 ऐत यालसक, पसरा ाजत्वक, सांस्कृत क  र्ा धालमाक मयत्वका 

सरपिा, प्राचयन स्मारक, सावाजतनक  र्ा सामसिात्क भवन, 

सावाजतनक, ऐिानय, प ी जगगाको िग  राख्ने  र्ा संरक्षर् 
गनग, 

 खसिा क्षेत्र, चोक, घाट, पाटी, पौवा, सवि, धमाशािा, मठ, 

मजतिर, गसरवा, मजस्जि, िेवस्र्ि, मिरसा, पत ा जगगा, 
डाँडापाखा, चरनक्षेत्र, पानयको मूि, पोखरी,  िाउ, इनार, कस वा, 
धारा, ढसँ गेधारा, गसठीघर, ोाटो, सडक, पसि पसिेसा, कस िो नयर, 

पानय घट्ट, लमिको  ््ाङ्क सङ्किन गरी अर्द्ावधधक 
िग  राख्न,े संरक्षर् गनग र खण्डयकृ   ््ाङ्क र सूचना 
सदय को वडाको पाश्र्व धचत्र  ्ार  र्ा अर्द्ावधधक गनग 
। 

 
(ख  )जडाका नजकास ीवाायणका  र्किवा मिुयाा, कार्ायन्जर्व, 
अवुगाव मथा ोजिधक प्रगीम साीाा गवेः 

 सयभागय ामूिक ्ोजना  जसामा प्रर्ािी अनससार ोस् य 
वा टोिस् रोाट ्ोजना  जसामा प्रकि्ा अविरोन गरी 
ोस् य  र्ा टोिस् री् ्ोजनाको माग सङ्किन, 

प्रार्लमकीकरर्  र्ा छनौट गनग, 
 टोि ववकास संस्र्ाको गठन र प रचािन  र्ा वडालभत्र 

साचािन यसने ्ोजनायरूका िाधग उपभोे ा सलमत को 
गठन  र्ा सोको अनसगमन गनग, 

 वडालभत्रका ्ोजना  र्ा भौत क पूोााधारको संरक्षर्, ममा  
सरभार, रेखिेख  र्ा व््वस्र्ापन गनग, 



(ग  )जडाका नजकास ीवाायणका कार्यहरु गवेः  
 ोािउर्द्ानको व््वस्र्ा गनग,  
 अनौपचा रक लशक्षा का्ािम  र्ा प्रारजरभक ोाि ववकास 

केतर साचािन र व््वस्र्ापन गनग,  
 पसस् काि्, वाचनाि्, सामसिात्क लसकाई केतर, ोािेिव 

 र्ा ोािसाजािको साचािन र व््वस्र्ापन गनग, 
 वडा  यको स्वास््् केतर  र्ा उप केतरको व््वस्र्ापन 

गनग, 
 ोािोालिकायरूिाई बो.लस.जज., पोलि्ो, लभटालमन “ए” को 

व््वस्र्ा गनग,  
 पोिर् का्ािमको साचािन गनग, 
 वडा  यमा स्वास््् जनचे ना ववकास  र्ा  स्वास््् 

सूचना का्ािमको साचािन गनग,  
 शयरी  र्ा ग्रामयर् स्वास््् जेितनकको साचािन गनग, 

गराउने,  

 सावाजतनक शौचाि्  र्ा स्नान गयृको तनमाार् र 
ब््वस्र्ापन गनग, गराउने,  

 वडास् री् सामसिात्क धाराको प्रोतध, कस वा, इनार  र्ा 
पोखरीको तनमाार्, संरक्षर् र गसर्स् र तन्मन गनग,  

 घरोाट तनकास यसने रोयरमकिाको सङ्किन र 
व््वस्र्ापन, चोक  र्ा गल्िीयरूको सरसराई, ढि तनकास, 

मरेका जनावरको व््वस्र्ापन, स यी पानयको तनकास  र्ा  
पानयको स्रो  संरक्षर् गनग, गराउने,  

 कृवि  र्ा रिरूि नसारीको स्र्ापना, समतव् र 
प्रवर्दाधन  र्ा वडास् री् अगसवा कृिक  ालिमको 
अलभमसखयकरर् गनग, 

 कृवि मिको माग सङ्किन गनग,  
 कृविमा िागने रोगयरूको वववरर्  ्ार गनग,  
 पशसपंछी ववकास  र्ा छाडा चौपा्ाको व््वस्र्ापन,  

 वडालभत्रको चरन क्षेत्र संरक्षर्  र्ा व््वस्र्ापन गनग, 
 स्र्ानय् समसिा्का चाडपवा, भािा संस्कृत को ववकासको 

िाधग किा, नाटक, जनचे नामूिक  र्ा सांस्कृत क 
का्ािम गनग गराउने, स्र्ानय् मौलिक ा झजल्कने 
सांस्कृत क रीत रीवाजिाई संरक्षर्  र्ा प्रवर्दाधन गनग, 



 वडालभत्र खेिकस ि पूोााधारको ववकास गनग,  
 अत र ववर्द्ाि्  र्ा वािेिव मारा   खेिकूि 

का्ािमको साचािन गनग गराउने,  

 वडा क्षेत्रलभत्रको वाटोघाटो चािू अवस्र्ामा राख्ने  र्ा राख्न 

सय्ोग गनग,  
 वडालभत्रका सडक अधधकारक्षेत्रमा अवरोध र अत िमर् 

गना नदिने,  

 ोाटोघाटोको वाढी, पदयरो पतछाउने, 

 घरेिस उर्द्ोगको िग  सङ्किन  र्ा सरभाव्् ा पदयचान 
गनग, 

 वडालभत्र घरेिस उर्द्ोगको प्रवर्दाधन गनग,  
 प्रचलि  कानून ोमोजजम व््जे ग  घटना ि ाा, 

अर्द्ावधधक र सोको अलभिेख संरक्षर् गनग,  
 व््जे ग  घटना ि ाा सरोतधय जनचे ना का्ािम 

साचािन गनग, 
 सामाजजक ससरक्षा भवा वव रर्  र्ा अलभिेख 

अर्द्ावधधक गनग,  
 वडािाई ोािमकत्रय ोनाउने, . 

 वडालभत्र आधर्ाक  र्ा सामाजजक नपमा पतछ परेका 
मदयिा, ोािोालिका, िलि , अपाङ्ग ा भएका व््जे , जेष्ठ 
नाग रक, अल्पसंख्क, सयमात कृ  समसिा्को अलभिेख 
राखय सामाजजक र आधर्ाक उत्र्ान सरवतधय काम गनग,  

 ववलभतन समसिा्का ोयच सामाजजक सिभाव र सौयािा ा 
का्म गनग,  

 ोािवववाय, मदयिा ववनर्दधको दयँसा, छस वाछस  , ियेज  र्ा 
िाइजो, यलि्ा प्रर्ा, छाउपडय, कमिरी प्रर्ा, ोािश्रम, मानव 
ोेचववखन, तनरक्षर ा जस् ा सामाजजक कस  र य र 
अतधववकवासको अतत्् गनग, गराउने,  

 प्रचलि  कानूनको अधयनमा रयी मािपो   र्ा भूलम कर, 

व््वसा् कर, वयाि कर, ववज्ञापन कर, सःशसल्क पाकका ङ्ग, 

न्ा ँ व््वसा् ि ाा, लसरा रस िस् सर, सवारी साधन कर, 

मनोराजन करको िेखाजोखा र सङ्किन गरी 
गाउँपालिकामा प्रत वेिन सदय  रकम  ोसझाउने, 



 असे  बोरामय भएको ोेवा रस वा असया् व््जे िाई 
नजजकको अस्प ाि वा स्वास््् केतरमा पसर ् ाई 
औिधोपचार गराउने,  

 असया् वा वेवा रस व््जे को मतृ््स भएमा तनजको िाय 
संस्कारको व््वस्र्ा लमिाउने,  

 सडक ोािोालिकाको उर्दधार र पसनस्र्ाापना गनग, गराउने, 

 वडालभत्रको सामसिात्क वन, वनजत् सरपिा र जकववक 
ववववध ाको संरक्षर् र प्रवर्दाधन गनग, 

 वडा, टोि, ोस् यस् रमा य र्ािी क्षेत्र बोस् ार गनग 
गराउने,  

 वडािाई वा ावरर्मकत्रय ोनाउने,  

 प्राङ्गा रक कृवि, ससरिक्ष  मा तृ्व, ववर्द्ार्ी भनाा, पूर्ा 
खोप, खसिा दिशामसे  सरसराई, वा ावरर्मकत्रय  र्ा 
ोािमकत्रय शासनजस् ा प्रवर्दाधनात्मक का्ायरू गनग, गराउने 
। 

(घ) कानून ोमोजजमका तन्मन का्ा गनगः 
 वडालभत्र साचालि  ववकास ्ोजना, आ्ोजना  र्ा 

संिगन उपभोे ा सलमत यरूका का्ाको तन्मन गनग,  
 घरतनमाार् गसर्स् र  र्ा भवन संदय ा र मापिण्ड 

अनससार भए नभएको अनसगमन गनग, लसकमी, डकमीिाई 
भूकरप प्रत रोधय भवन तनमाार् सरवतधय  ालिम दिने,  

 खार्द्ातन, माछा, मासस,  रकारी, रिरूि, पे् पिार्ा  र्ा 
उपभोग् सामग्रयको गसर्स् र र मूल््सूचय अनसगमन गरी 
उपभोे ा दय  संरक्षर् गनग, 

 वडालभत्रका उर्द्ोग धतिा र व््वसा्को प्रवर्दाधन गरी 
िग  राख्ने, 

 याट ोजारको व््वस्र्ापन गनग, गराउने, 

 ववर्द्स  चसयावट  र्ा चोरी तन्तत्रर् गनग । 

 ना ा, नाग रक ा आदिको लसरा रस  र्ा प्रमाणर्  गनग । 

 आफ्नो भौगोलिक क्षेत्र लभत्रको तनमाार् का्ा  र्ा अत् 
सेवको प्र्ोजनका िाधग तनमाार् सामग्रय, ज््ािा, भाडा,  र्ा 
मयशिूको स्र्ानय् िररेट  ोेने । 



 आफ्नो वडालभत्रका उपभोे ा सलमत , सयकारी संस्र्ा, 
तनजय क्षते्र िगा् का सोक ववकास साझेिारयनसँग ववकास 
तनमाार्  र्ा सावाजतनक सेवा प्रवायमा समतव् गनग । 

 सम् सम्मा नेपाि कानूनिे  ोकेोमोजजम अत् काम 
गनग । 

 
(ङ )अलभिेख व््वस्र्ापन , लसरा रस  र्ा प्रमाणर्  गनग 

 पजाजकरर्, नाग रक ा  र्ा अलभिेख व््वस्र्ापन 

o गाउँपालिकामा व््जे ग  घटनाको स्र्ानय्  ््ाङ्क 
सरोतधय नयत , कानून, मापिण्ड, ्ोजना, का्ाातव्न र 
तन्मन, 

o संघय् कानून र मापिण्ड ोमोजजम गाउँपालिकामा 
व््जे ग  घटना )जतम,मतृ््स, ववोाय, ोसाइ सराइ, 

सरोतध ववच्छेि र धमापसत्र र धमापसत्रय( को ि ाा, 
o आधसतनक प्रववधध अपनाई व््जे ग  घटनाको 

अलभिेख व््वस्र्ापन र प्रत वेिन, 

o नेपािी नाग रक ाको प्रमार्पत्रका िाधग लसरा रस 
िगा् का मयत्वपूर्ा अलभिेखको व््वस्र्ापन, 

o स्र्ानय् अलभिेख व््वस्र्ापन सरोतधय नयत , कानून, 

मापिण्ड, ्ोजना, का्ाातव्न र तन्मन, 

o स्र्ानय् स् रको अलभिेख व््ोस्र्ापन । 

 ना ा प्रमाणर्  गनग, 
 नाग रक ा  र्ा नाग रक ाको प्रत लिवप लिनका िाधग 

लसरा रस गनग, 
 ोयाि करको िेखाजोखा लसरा रस गनग,  
 कोठा खोल्न रोयोरमा ोस्ने, 

 मोयी िग  कट्टाको लसरा रस गनग, 
 घरजगगा करको िेखाजोखा लसरा रस गनग, 
 जतम लमत  प्रमाणर्  गनग, 
 व््ापार व््वसा् ोति भएको, साचािन नभएको वा 

ब््ापार ब््वसा् यसँिक नभएको लसरा रस गनग, 
 लमिापत्रको कागज गराउने तनवेिन ि ाा गना लसरा रस 

गनग, 
 वववाय प्रमाणर्   र्ा अवववादय  प्रमाणर्  गनग, 



 तनःशसल्क वा सशसल्क स्वास््् उपचारको लसरा रस गनग, 
 अङ्गे्रजय माध््ममा लसरा रस  र्ा प्रमाणर्  गनग, 
 घरपा ाि प्रमाणर्  गनग, 
 व््जे ग  वववरर् प्रमाणर्  गनग, 
 पसजाामा घरका्म गनग लसरा रस गनग, 
 ररक, ररक नाम, र्र, जतम लमत   र्ा प्रमाणर्  िसवक 

नाम गरेको व््जे  एकक  यो भतने लसरारीश गनग, 
 नाम, र्र,जतम लमत  संशोधनको लसरा रस गनग, 
 जगगा धनयपूजाा यराएको लसरा रस गनग, 
 कागज र मतजसरीनामा प्रमाणर्  गनग, 
 ककवाकाट गना लसरा रस गनग, 
 संरक्षक प्रमाणर्  गनग  र्ा संस्र्ाग  र व््जे ग  

संरक्षक लसरा रस गनग, 
 जयवव सँगको ना ा प्रमाणर्  गनग, 
 यकवािा वा यकिार प्रमाणर्  गनग, 
 नामसारी गना लसरा रस गनग, 
 जगगाको यक सरोतधमा लसरा रस गनग, 
 म ृकसँगको ना ा प्रमाणर्   र्ा सजज्मान  लसरा रस 

गनग, 
 उर्द्ोग ठाउँसारी गना लसरा रस गनग, 
 जयवव  रयेको लसरा रस गनग, 
 पूवा प्रार्लमक ववर्द्ाि् खोल्ने लसरा रस र अनसमत  

दिने, 

 जगगा मूल््ाङ्कन लसरा रस प्रमाणर्  गनग, 
 ववर्द्ाि्को कक्षा र्प गना  लसरा रस गनग, 
 पािन पोिर्को िाधग लसरा रस गनग, 
 वकवादयक अङ्धगकृ  नाग रक ा लसरा रस गनग, 
 आधर्ाक अवस्र्ा कमजोर वा बोपतन ा प्रमाणर्  गना वा 

आधर्ाक अवस्र्ा ोलि्ो वा सरपतन ा प्रमाणर्   

 ववर्द्ाि् ठाउँ सारी गना लसरा रस गनग, 
 धारा  र्ा ववर्द्स  जडानको िाधग लसरा रस गनग, 
 प्रचलि  कानून अनससार प्रत््ा्ोजज  अधधकार 

ोमोजजमको अत् लसरा रस वा प्रमाणर्  गनग । 

  



  



अनससूचय – ४ 
(तन्म ४ को उपतन्म (४ )सँग सरोजतध )  

अध्र्ा, उपाध्र्ा, जडा अध्र्ा मथा सिस्र्कक काा, कमयव्र् ो 
अिधकाो 

१ .अध्र्ाकक काा, कमयव्र् ो अिधकाोःकाम अध््क्षको )१( , 
क ाव्् र अधधकार िेया् ोमोजजम यसनेछः 

(क)  गाउँ सभा  र्ा गाउँका्ापालिकाको ोकठक ोोिाउने र 
ोकठकको अध््क्ष ा गनग । 

(ख)  गाउँ सभा  र्ा गाउँ का्ापालिकाको ोकठकमा ोकठकको 
का्ासूचय  र्ा प्रस् ाव पेश गनग, गराउने । 

(ग )  गाउँपालिकाको ोाविाक का्ािम  र्ा ोजेट  ्ार गरी 
सभामा पेश गनग । 

(घ )  गाउँका्ापालिकाको तनर्ा् मा गाउँ सभाको अधधवेशनको 
आव्यान र समापनको घोिर्ा गनग । 

(ङ )  गाउँपालिकाका उपाध््क्ष वा सिस््िाई गाउँपालिकाको 
का्ा ववभाजन तन्माविी अनसनपको ववि्ग  का्ा जजरमेवारी 
ोाँडराँड  र्ा येररेर गनग । 

(च )गाउँसभा र गाउँ का्ापालिकाको  तनर्ा्  का्ाातव्न गनग 
गराउने । 

(छ )  गाउँ का्ापालिकाको िकतनक का्ाको सामात् रेखिेख, 
तनिगशन र तन्तत्रर् गनग । 

(ज )उपाध््क्ष  र्ा सिस््िाई गाउँपालिकाको कामका िाधग 

स्विेशलभत्र काजमा खटाउने ।  
(झ)  का्ाकारी अधधकृ को सा  दिनसररको वविा वा 

स्विेशलभत्रको काज स्वयकृ  गनग । 
(ञ )  गाउँपालिकाको चि अचि सरपवव येरववचार  र्ा ममा  

सरभार गनग गराउने र आरिानय, खचा, दयसाो र अत् कागजपत्र 
ससरिक्ष  राख्न,े राख्न िगाउने । 

(ट )  प्रचलि  नेपाि कानून ोमोजजम आवक्क लसरा रस गनग 
। 

(ठ )  गाउँ सभा वा गाउँका्ापालिकािे  ोकेका अत् काम गनग 
। 

(२ )अध््क्षिे आफ्नो अनसपजस्र्त मा उपाध््क ा्ििाई का्ावायक 
अध््क्ष  ोेनस पनगछ । 



 
२ .उपाध्र्ाकक काा, कमयव्र् ो अिधकाोः उपाध््क्षको )१( 
काम, क ाव्् र अधधकार िेया् ोमोजजम यसनेछः  

(क )त्ात्क सलमत को सं्ोजक भई का्ा गनग ।  
(ख ) गाउँपालिका अध््क्षको अनसपजस्र्त मा का्ाोायक अध््क्ष 

भई का्ा गनग । 
(ग )गाउँसभा , गाउँ का्ापालिका  र्ा अध््क्षिे  ोकेका अत् 

का्ा गनग । 
(२ )उपाध््क्षिे आफ्नो गाउँपालिका क्षेत्रोादयर जानस पिाा 

अध््क्षिाई जानकारी दिनस पनगछ ।  
 
३ .जडा अध्र्ाकक काा, कमयव्र् ो अिधकाोः वडा )१( 

अध््क्षको काम , क ाव्् र अधधकार िेया् ोमोजजम यसनेछः  
(क )आफ्नो वडा सलमत को अध््क्ष भई का्ा गनग ।  

(ख )वडा सलमत का सिस््यनिाई वडा सलमत को कामको 

ोाँडराँड गरी सयजयकरर्  र्ा प रचािन गनग ।  
(ग )का्ापालिकाको सिस्् भई का्ा गनग ।  

(घ )वड ााको ववकास ्ोजना, ोजेट  र्ा का्ािम  ्ार गनग, 
गना िगाउने  र्ा स्वयकृत का िाधग गाउँपालिकामा पेश गनग । 

(ङ )वडाोाट का्ाातव्न यसने ्ोजना  र्ा का्ािमयन 

का्ाातव्न गनग गराउने , त नको अनसगमन गनग  र्ा आवधधक 
समयक्षा गनग गराउने । 

(च )प्रचलि  नेपाि कानू न ोमोजजम आवक्क लसरा रस गनग । 
(छ ) ोककए ोमोजजम वा गाउँपालिका अध््क्षिे  ोकेका अत् 

का्ा गनग ।  
(२ )वडाध््क्षिे आफ्नो अनसपजस्र्त मा सरवजतध  वडा 

सलमत को जेष्ठ सिस््िाई का्ावायक  ोकी सोको जानकारी गाउँ 

का्ापालिकािाई दिनसपनगछ ।  
 
४काा सिस्र्कक., कमयव्र् ो अिधकाोः का्ापालिकाको)१( 

सिस््को काम , क ाव्् र अधधकार िेया् ोमोजजम यसनेछः- 
(क )का्ापालिकाको ोकठकमा भाग लिने ।  

(ख )अध््क्षिे  ोकेको बोि्ग  क्षेत्रको सं्ोजक वा अध््क्ष 

भई  ोककएको का्ा गनग ।  



(ग )अध््क्षिे  ोकेका अत् का्ा गनग ।  
(२ )सिस््िे गाउँपालिक ाा क्षेत्र ोादयर जाँिा अध््क्षिाई 

जानकारी दिई जानस पनगछ ।  
 
५ .जडा सिस्र्कक काा, कमयव्र् ो अिधकाोः सिस््को वडा )१( 
काम, क ाव्् र अधधकार िेया् ोमोजजम यसनेछः 

(क )वडा सलमत को ोकठकमा भाग लिने ।  
(ख )वडा अध््क्षको अनसपजस्र्त मा वडाअध््क्षिे  ोके ोमोजजम 

का्ावायक वडा अध््क्ष भई का्ा गनग । 
(ग )वडा अध््क्षिे  ोकेका अत् का्ा गनग ।  

(२ )वडा सिस््िे गाउँपालिका क्षेत्र ोादयर जाँिा वडा 

अध््क्षमारा   का्ापालिकािाई जानकारी दिनस पनगछ ।  
 
  
  



अनससूचय —५ 
बिषर्गम सलाीमहरुकक नजजोण 

(तन्म ४ को उपतन्म (६ )संग सरवजतध )  
(क )सावाजतनक सेवा  र्ा क्षम ा ववकास सलमत  

(ख )आधर्ाक ववकास सलमत  
(ग )सामाजजक ववकास सलमत  

(घ )पूवााधार ववकास सलमत  
(ङ )वा ावरर्  र्ा ववपर्द व््वस्र्ापन सलमत  

(च )बोधे्क सलमत  
 

आज्ञािे  
 ारानार् पनेन 

प्रमसख प्रशासकी् अधधकृ  

 
 
 


