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सचदरूपश्चर्म प्रदेश िेपाि  
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प्रस्ताविााः 

मामाा गाउँपालिका गाउँ का्ापालिकाको तिर्ा्  वा आदेश र 
अधिकार पत्र िगा् का अन्् केही लिख  प्रमार्ीकरर् गिे 
ववधि र प्रक्रि्ािाई व््वस्थि गिा वाञ्छिी् भएकािे , 



िेपािको संवविािको wf/f २१४ को उपिारा (५ )ममोस्जम मामाा 
गाउँ का्ापालिकािे देहा्को ति्माविी मिाएको छ ।  

पररच्छेद -१  
प्रारश्भिक 

१. संक्षिप्तिामरप्रारभिाः)१( ्स ति्माविीको िाम“मामाा गाउँ 
का्ापालिकाको तिर्ा्  वा आदेश र अधिकारपत्रको 
प्रमार्ीकरर्)का्ाववधि( ति्माविी,२०७४” रहेको छ ।  

(२ )्ो ति्माविी  न्रन्  प्राराभ हन्िे छ ।  

४.पररिाषााःववष् वा प्रसंगिे अको अिा ििागेमा ्स 
ति्माविीमा- 

(क)“ अध््क्ष” भन्िािे गाउँ का्ापालिकाको अध््क्ष 
साझिन् पछा । 

(ख)“ उपाध््क्ष” भन्िािे गाउँ का्ापालिकाको उपाध््क्ष 
साझिन् पछा ।  

(ग)“ का्ापालिका” भन्िािे सवंविािकोिारा २१५ ममोस्जम 
गठि  मामाा गाउँ का्ापालिका साझिन् पछा ।  

(घ)“ का्ाकारी अधिकृ ” भन्िािे गाउँ का्ापालिकाको 
का्ाकारी अधिकृ  साझिन् पछा ।  

(ङ)“ गाउँपालिका” भन्िािे सवंविाि ममोस्जमको 
गाउँपालिका साझिन् पछा ।  

(च)“ प्रमाणर्क प्रत ” भन्िािे तिर्ा्  वा आदेश र 
अधिकारपत्र प्रमाणर्  गिे अधिकारीिे हथ ाक्षर गरेको 
सक्कि प्रत  साझिन् पछा ।  

(छ)“ लिख  वा कागजा ” भन्िािे देहा्का ववष्सँग 
सामस्न्ि  तिर्ा्  वा आदेश वा  त्सामन्िी 
अधिकारपत्रसँग सामस्न्ि  लिख  वा कागजा  साझिन् 
पछा – 

(१ )गाउँ का्ापालिकािे मिाएको िीत  ,ति्म ,

का्ाववधि,  
(२ )गाउँ का्ापालिकािे जारी गरेको आदेश,  



(३ )गाउँ का्ापालिका ावारा पारर  प्रथ ाव,  
(४ )गाउँ का्ापालिकािे जारी गरेको अधिकारपत्र,  

(५ )गाउँ का्ापालिकािे गरेको तिर्ा् , 
(६ )गाउँ का्ापालिकामाक ति्न्क्  हन्िे पदको 

ति्न्स्क् पत्र ,सववा पत्र  िा अवकाश पत्र,  
(७ )गाउँ का्ापालिकािे जारी गरेको सनचिा  िा 

लसजािा गरेको  ङ््ाथ्क वा अलभिेख सामस्न्ि 

लिख  वा कागजा  ।  
(ज )“ सभा” भन्िािे िेपािको सवंविािको िारा २२२ 

ममोस्जमको गाउँ सभा साझिन् पछा । 

(झ )“ संवविाि” भन्िािे िेपािको संवविाििाई साझिन् 
पछा। 

(ञ)“ सनचिा  िा अलभिेख केन्र” भन्िािे गाउँपालिका 
अन् गा  थिापिा भएको ति्म ११ ममोस्जमको सनचिा 
 िा अलभिेख केन्र साझिन् पछा ।  

 

पररच्छेद -४  

लिखत वा कागजातको प्रमार्ीकरर् कार्ायवधि 

३.निर्मको प्रमार्ीकरर् कार्ायवधिाः  (१ )का्ापालिकािे मिाएको 

ति्म का्ापालिका मािकमाक थवीकृ  भएपतछ अध््क्षिे 

प्रमार्ीकरर् गिे छ ।  

(२ )अध््क्षिे उपति्म (१ )ममोस्जम प्रमार्ीकरर् गदाा 

िेपािी कागजमा  ्ार गररएको ति्मको का ीमा चार 

प्रत मा लमत  समे  उेिेख गरी हथ ाक्षर गिन्ा  पिेछ र 
त््थ ो प्रमाणर्क प्रत मध््े एक एक प्रत  देहा् 
ममोस्जमका तिका्माk7fpg'पिेछ – 

(क )का्ाकारी अधिकृ को सधचवाि्मा,  
(ख )सनचिा  िा अलभिेख केन्र मा, 



(ग )संघको संघी् मामीिा हेिे मन्त्राि्मा ,  
(घ )प्रदेशको गाउँपालिका हेिे तिका् (मन्त्राि् 

 वा ववभाग ) मा, 
(३ )सनचिा  िा अलभिेख  केन्रिे उपति्म (२ )

ममोस्जम प्रमार्ीकरर् भएका ति्म प्रकाशि गरी 

गाउँपालिका समा वडा का्ााि्मा पन्प ठदिलभत्र पिाउिन् 

पिेछ ।  

(४ )्स ति्म ममोस्जम प्रमार्ीकरर् भएको ति्म 

का्ाकारी अधिकृ िे सवासािारर् को जािकारीको िाधग 
सावाजतिक गिे व््वथिा लमिाउिन् पिेछ । 

२.िीनत  ,निदशलशका तथा कार्ायवधिको प्रमार्ीकरर्ाः(१ )

का्ापालिकािे मिाएको िीत  ,तिदेलशका  िा का्ाववधि  

का्ाकारी अधिकृ िे  ीि प्रत मा  हथ ाक्षर गरी प्रमार्ीकरर् 
गिन्ापिेछ ।  

(२ )उपति्म (१ )ममोस्जम प्रमार्ीकरर् भएको प्रमाणर्क 

प्रत मध््े एक प्रत  का्ा का्ाकारी अधिकृ कोसधचवाि्म  ,एक 

प्रत  का्ाान्व्ि गिे सामस्न्ि  तिका्मा र अको प्रत  सनचिा 

 िा अलभिेख केन्रमा पिाई का्ाान्व्ि  िा अलभिेखमाि 

गिन्ापिेछ ।  

(३  )सनचिा  िा अलभिेख केन्रिे उपति्म (१ )

ममोस्जम प्रमार्ीकरर् भएका िीत  ,तिदेलशका  िा 
का्ाववधि समा वडा का्ााि्मा पिाउिन् पिेछ । 

 (४ )्स ति्म ममोस्जम प प रमार्ीकरर् भएको िीत  ,
तिदेलशका  िा का्ाववधि का्ाकारी अधिकृ िे 

सवासािारर्को जािकारीको िाधग सावाजतिक गिे व््वथिा 
लमिाउिन् पिेछ ।  



५.कार्ापालिकाको निर्ार् तथा प्रस्तावको प्रमार्ीकरर्ाः  ( १ )

का्ापालिकाको मािकमा पेश  हन्िे प्रथ ाव र मािकको तिर्ा्  
का्ाकारी अधिकृ िे प्रमाणर्  गिेछ । 

(२ )उपति्म (१ )ममोस्जम प्रमार्ीकरर् भएका तिर्ा् 

 िा प्रथ ाव सनचिा  िा अलभिेख केन्रिे सन्रक्षक्ष   वरिे 
संग्रह गरी राख्नन् पिेछ । 

(३ )उपति्म (१ )ममोस्जम प्रमाणर्  तिर प्र्् 
का्ाकारी अधिकृ िे  का्ाान्व्ि गिे सामस्न्ि  तिका् 
वा अधिकारीिाई पिाइ त््थ ो तिर्ा्  सन्रक्षक्ष   राख्नन् 
पिेछ ।  

(४ )्स ति्म ममोस्जम प्रमार्ीकरर् भएको तिर्ा् 

का्ाकारी अधिकृ िे सवासािारर्को जािकारीका िाधग 

सावाजतिक गिे व््वथिा लमिाउिन् पिेछ ।  

६.आदेश वा अधिकारपत्रको प्रमार्ीकरर्ाः  (१ )संवविाि वा अन्् 

प्रचलि  कािनि ममोस्जम का्ापालिका माक जारी हन्िे आदेश वा 

अधिकारपत्रको प्रमार्ीकरर् अध््क्षिे गिेछ ।  

(२ )उपति्म (१ )ममोस्जम प्रमार्ीकरर् भएको आदेश 

वा अधिकारपत्रको प्रामाणर्क प्रत  मध््े एक प्रत  

का्ाान्व्ि गिे  सामस्न्ि  तिका् वा अधिकारीिाई र 
अको प्रत  सनचिा  िा अलभिेख केन्रमा पिाई 
अलभिेखमाि गिन्ा पिेछ ।  

(३ )्स ति्म ममोस्जम प्रमार्ीकरर् भएको आदेश वा 

अधिकारपत्र का्ाकारी अधिकृ िे सवासािारर्को 

जािकारीका िाधग सावाजतिक गिे व््वथिा लमिाउिन् 

पिेछ ।  

०. न््ात्क सलमत को तिर्ा्  वा आदेशको प्रमार्ीकरर्ः (१ )

न््ात्क सलमत को तिर्ा् वा आदेश उक्  सलमत का सं्ोजक र 
समा सदथ्िे प्रमार्ी  गिेछि प ।  



(२)न््ात्क सलमत को तिर्ा् वा आदेशको प्रमाणर्क 

प्रत  का्ाकारी अधिकृ  वा तिजिे  ोकेको सामस्न्ि  

शाखाको कमाचारीिे संरक्षर् गिेछ । 

(३ )्स ति्म ममोस्जम भएको तिर्ा् वा आदेशको 

िक्कि लिि चाहेमा सरोकारवािा व््स्क्  वा संथिािाई 

का्ाकारी अधिकृ  वा तिजिे  ोकेको कमाचारीिे िक्कि 

प्रत  प्रमाणर्  गरी उपिपि गराउिन् पिेछ ।  

८. सनचिा  िा  ङ््ाथ्क प्रमार्ीकरर्ः (१ )थिािी्थ रको 

सनचिा  िा  ङ््ाथ्क,  थवीकृ  वावषाक का्ािम  ,्ोजिा  िा 

मजेक एवम प का्ा् ोजिाको प्रमार्ीकरर् का्ाकारी अधिकृ िे 

गिेछ ।  

(२ )गाउँपालिकामा रहेको सनचिा वा  ङ््ाथ्क कसािे 

माग गरेमा अलभिेखमा जिाई सामस्न्ि  शाखा प्रमन्खिे 

प्रमाणर्  गरी उपिपि गराउिन् पिेछ ।  

(३ )्स ति्मममोस्जम कन् िा सनचिा , ङ््ाथ्क वा 

लिख  वा कागजा  िेपाि सरकार वा प्रदेश सरकारिे 

माग गरेमा त््थ ो सनचिा  ङ््ाथ्क वा लिख  वा 

कागजा  का्ाकारी अधिकृ िे प्रमाणर्  गरी उपिपि 

गराउिन् पिेछ ।  

९. अन्् लिख  वा कागजा को प्रमाणर्करर्ः (१ )ति्म 

,३ ४ ,,६,५ ७ र ८ मा िेणखएदेणख माहेक गाउँपालिकासँग 
सामस्न्ि  अन्् लिख  वा कागजा को प्रमार्ीकरर् गदाा 
का्ापालिकामाक भएका वा जारी भएका लिख  वा कागजा को 
प्रमार्ीकरर् का्ाकारी अधिकृ माक हन्िेछ । 

(२ )उपति्म (१) मा जन्िसन्का  कन् रा िेणखएको भए 
 ापति कन् िा खास लिख  वा कागजा  प्रमार्ीकरर्का 
िाधग गाउँपालिकाको कािनि ममोस्जम कन् िा खास अधिकारी 



 ोक्रकएको रहेछ भिे त््थ ो लिख  वा कागजा  त््थ ो 
अधिकारीमाक प्रमार्ीकरर् हन्िेछ ।  

१७. का्ापालिकामाक हन्िेति्न्स्क्  ,सववा मढन् वा िा अवकाशको 
प्रमार्ीकरर्ः (१ )का्ापालिकामाक ति्न्स्क्  हन्िे पदको 

ति्न्स्क् पत्र ,सववा  िा अव काश पत्रको प्रमार्ीकरर् का्ाकारी 
अधिकृ माक हन्िेछ ।  

(२ )गाउँपालिकाको ववलभन्ि सेवाको अधिकृ  वा सो 

सरहको पदको पद र थिा्ी ति्न्स्क्  हन्िे पदमा 

का्ाकारी अधिकृ िे प्रमार्ीकरर् गिेछ ।  
(३ )गाउँपालिकाको ववव सेवा वा करारमा ति्न्क्  हन्िे 

पदमा का्ाकारी अधिकृ  वा ति जिे अस्ख ्ारी ठदएको 
सामस्न्ि  शाखा प्रमन्खिे प्रमार्ीकरर् गरी ति्न्स्क् पत्र 
ठदिेछ । 

(४ )्स ति ्ममा िेणखएदेणख माहेक गाउँपालिकाको 
कािनि ममोस्जम ति्न्स्क्  हन्िे अन्् पदको ति्न्स्क्  
का्ाकारी अधिकृ   वा तिजिे  ोकेको अधिकारीावारा 
प्रमार्ीकरर् हन्िेछ ।  

(५ )्स ति्म ममोस्जमक ्ो प्रमाणर्क प्रत  का्ाकारी 
अधिकृ िे सन्रक्षक्ष  राख्नन् वा राख्न िागfउिन् पिेछ ।  

 
 

 
 
 
 
 
पररच्छेद -३  

सूर्िा तथा अलििेख व्र्वस्थापि सभबन्िमा 
 



११. सनचिा  िा अलभिेख केन्र रहिेः (१ )गाउँ 

का्ापालिकामाक हन्िे तिर्ा् ,आदेश िगा् का लिख  वा 

कागजा को प्रामाणर्क प्रत  िगा् का लिख  वा कागजा को 

प्रामाणर्क प्रत  िगा् का सनचिा  िा अलभिेख व््वथिापि गिा 

गाउँ का्ापालिकामा एक सनचिा  िा अलभिेख केन्र रहिेछ ।  
(२ )उपति्म (१ )ममोस्जमको सनचिा  िा अलभिेख 

केन्रिे ्स ति्म ममोस्जम प्रमार्ीकरर् भएका लिख  

वा कागजा को सक्कि प्रामाणर्क प्रत  सन्रक्षक्ष साि राख्नन् 

पिेछ ।  
(३ )उपति्म (१ )ममोस्जम सनचिा  िा अलभिेख 

केन्रिे ्स ति्म ममोस्जम प्रमार्ीकरर् भएका 

महूवपनर्ा लिख  वा कागजा  को माइिो क्रिेम  ्ार 
गरी राख्नन् पिेछ ।  

१४. अलभिेख व््वस्थि  गरी राख्नन् पिेः (१ )्स 

ति्मममोस्जम प्रमार्ीकरर् भएको लिख  वा कागजा को गाउँ 

का्ापालिकाको सामस्न्ि  ववष्ग  शाखा र सनचिा  िा 

अलभिेख केन्रिे सन्रक्षक्ष साि अलभिेखमाि गरी राख्नन् पिेछ ।  

(२ )उपति् म  (१ )ममोस्जम अलभिेख राखदा ljB'lto 

प्रत  समे  सन्रक्षक्ष  गरी राख्नन् पिेछ । 

१३. सावाजतिक गिन्ापिेः ्स ति्ममा जन्िसन्का  कन् रा 
िेणखएकोभए  ापति प्रचलि  कािनििे गोप्् राख्नन्पिे लिख  वा 
कागजा  भिी  ोके माहेकका अन्् समा लिख  वा कागजा  
सवासािारर्को जािकारीका िाधग सनचिा  िा अलभिेख केन्रिे 
सावाजतिक वपमा प्रकासि गिन्ा पिेछ ।  

पररच्छेद -२  
यवयवि 

१२ .अन्र् प्रर्लित कािूि बमोश्जम प्रमार्ीकरर् हचिे यवषर्मा 
असर िपिशाः कन् िा तिर्ा्  वा आदेश प्रमार्ीकरर् सामन्िमा 
प्रचलि  िेपाि कािनिमा छन् ट्का व््वथिा भएकोमा त््थ ो 
ववष्मा ्स ति्ममा िेणखएको कन् िा कन् रािे असर पािे छाि ।  



१५  .कार्ायवधि बिाउि सनिे M्स ति्मको उादेश्् का्ाान्व्ि 
गिाका िाधग का्ापालिकािे आवश््क का्ाववधि मिाउि सक्िेछ 
।  

१६  .बर्ाचाः  ्स अतघ थिािी् ति्का्माक प्रचलि  कािनि 
ममोस्जम भए गरेका तिर्ा्  वा आदेश वा  त्सामन्िी 
अधिकारपत्रको प्रमार्ीकरर् ्सा ति्म ममोस्जम भए गरेको 
मातििेछ । 
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आवािे  

 ारािाि पिेरु  

प्रमन्ख प्रशासकी् अधिकृ  


